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1 Cadastrar Competéncias

Entende-se por competéncias os periodos que compdem O exercicio, ou seja,
tratam-se dos meses do ano.

As movimentagdes de servigos prestados e tomados devem ser registradas nestes
periodos, conforme prevé a legislagao.

Por meio da funcionalidade Competéncias, € possivel inserir os 12 (doze) periodos
correspondentes ao exercicio. Acesse o menu Cadastros > Financeiros > Competéncias.

Vocé pode cadastrar as competéncias uma a uma ou acessar a guia Gerar
Competéncia e cadastrar todas do ano de forma automatica.

Cadastro de competéncias

Competéncias | Gerar competéncias

.

Cadigo: Q
. r
Descrigdo:
r " i
Data inicial: Y ED Data final:
r 7 [
Data de vencimento: | & Data de vencimento IS5 Retido:

Informe o Ano da geragao, o Dia de vencimentos do ISS e informe um dia de
vencimento para o ISS Retido somente se for um vencimento diferente do ISS Prestado,

caso seja 0 mesmo néo ha necessidade de preenchimento
Na descrigao informe como deseja demonstrar o nome das competéncias, se com
abreviagdes ou nome completo, observe as informagdes no quadro e clique em gerar.
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Cadastro de competéncias

Competéncias  Gerar competéncias

F
Ano da geracdo: 2020

r
Dia do vencimento: |15

Dia do vencimento 155
Retida:
F
Descricdo: |[mes]/[anc]

T Atencao
Para criar a descricio das competéncias utilize os formatos abaixo:

[MES] - Ex: JAN: FEV: MAR.

[meas] - Ex: Jan; Fev; Mar.

[mesComp] - Ex: Janeiro; Fevereiro; Marco.
[MESComp] - Ex: JANEIRO, FEVEREIRD, MARGO.
[mesMumerico] - Ex: 01: 02; 03.

[ano] - Ex: 2015,

[ano2] - Ex: 15.

Gerar

Todas as competéncia do ano estao criadas:
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| |
Previa da Geracdo de Competéncias Bx

& Prévia

Verifigue se todas as informacdes abaixo estdo corretas e clique no bot3o Confirmar.

Para voltar a tela anterior, sem gerar as novas competéncias, cligue no botio Cancelar

Descricdo Data inicial Data final Data de vencimento Data de vecto. IS5 Retido

1 Jan/2020 01/01/2020 | 31/01/2020 15/02/2020
2 Few/2020 01/02/2020 | 29/02/2020 15/03/2020
3 Mar/2020 | 01/03/2020 | 31/03/2020 15/04/2020
4 Abr/2020 01/04/2020 | 30/04/2020 15/05/2020
5 Maif 2020 01/05/2020 | 31/05/2020 15/06/2020
& Jun/2020 01/06/2020 | 30/06/2020 15/07/2020
7 Julf2020 01/07/2020 | 31/07/2020 15/08/2020
8 Ago/2020 | 01/08/2020 | 31/08/2020 15/09/2020
9 Set/2020 01/09/2020 | 30/09/2020 15/10/2020
10 Outf2020 | 01/10/2020 | 31/10/2020 15/11/2020
11 Nov/2020 | 01/11/2020 | 30/11/2020 15/12/2020
12 Dezf2020 | 01/12/2020 | 31/12/2020 15/01/2021

Confirmar Cancelar

Caso vocé utilize o sistema e_Nota Fly estas informag¢des de competéncias ja estarao
criadas e prontas para uso por serem compartilhadas entre os sistemas.

2 Realizar Configuragoes
Apos realizar o cadastro de competéncias vocé precisa definir as configuragdes do

sistema.
Acesse 0 menu Cadastros > Configuragoes > Gerais e informe o Ano:
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Configuracdes gerais

r
Ano: |2020

Declaragdes = Guias de pagamento AIDF Taxas Saldos Baixa econdmica  Assinatura ISSfixo  Auto de infragdo Versdo

Ma consulta répida de tomadores/prestadores, axibir somente aqueles relacionadas 2o declarante.

Ao solicitar 2 reabertura de declaracdo, reabrir automaticaments quando 2 guia de pagamento estiver em zbarto.
Permitir somente atividades efou CNAE contidos no cadastro do prestador estabelacido ne municipio.

Exibir quatro casas decimais nos campos referentes a quantidade = valor unitdrio no formuldrio dos itens de servica.
Utilizar regime especizl de cobrangz para ISSQN de microempresas prestadoras de servigos,

Permitir alteracdo da aliquota do servico na declaragdo | para Optantes e Nic Optantes do Simples Nacional informando gualquer aliquota ¥

=m servigos prestados 2 tomados ¥ !

Permitir que o contribuinte enquadrada como ISS fixo informe 2 aliquota da atividade zerada para as declaragfes de: | Servicos prestados e tomades ¥

Para optantes do simples nacional, na inexisténcia de declaracdo de faturamento para competéncia antericr a apuragdo, aplicar aliguota de ISS calculada na
competéncia anterior.

Modelo de declaracdio de servigo parz as instituicdes financeiras: | Modelo Betha r
Integracdo com e-Nota Fly

Integrar sautomaticamantes os documentos de servigos tomados, originados no Fly =-MNota para pessoa: | Fisica v

Permitir que ¢ tomador altere os documentos de servigo tomadao originades do Fly e-Maota,

Declaracies simplificadas

Vocé deve conferir todos os parametros a serem liberados, sendo que o sistema
realizara uma copia do ano anterior.

Na aba guia de pagamento, se a sua entidade utilizar valor minimo para gerar
parcela e desejar alterar este valor, deve ser informado o novo valor por meio do botao
Adicionar, e logo gravar para salvar.
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Declaragdes Guias de pagamento = AIDF Taxas Saldos  Baixa econdmica  Assinatura ISSfixe Auto de infragdo  Versdo

Ao exibir a taxa de expediente na guia de pagamento, utilizar a seguinte descrigdo:

Agrupar os débitos de 155 abaixo do limite por:  Todos os tipes de declaracles v

Convénios para geragdo de guias de pagamento

1 - 155QN - homelogada/estimada:

2 - ISSQN retido - homelogade/estimade/fixa:

3 - 1SSQN - contribuintes ndo enquadrados:

4 - ISSQN retido - contribuintes ndo enquadrados:
5 - 155 fixo:

& - ISSQN optantes do simples nacional - hamologade/estimado:

P o p L L PP

7 - 1SSQN optantes do simples nacional - contribuintes no enguadrades:

Valores minimos para geracdo de parcela

Agrupar todas as guias abaixo do limite do exercicio na competéncia de dezembro. ()

= Guias de pagamento
(G Adicionar

Acgbes Data de inicic Valor minimo para gerar parcela Valor minimo (Retidos) Valor da taxa de expediente Diferenca minima entre declaraciao simples e normal para gerar parcela

T

3 Realizar configuragdes de Férmulas

Para as configuragcbes de inicio de exercicio ainda € necessario acessar as
configuragoes de formulas por meio do menu Cadastros > Configuragoées > Férmulas.
Sao diversas opgoes disponiveis, mas talvez sua entidade nao utilize todas as opgdes, entao
vocé deve acessar uma a uma e observar as que possuem cadastro para o ano atual. Para
as que possuir, cliqgue em Editar Script e copie toda a informagao da férmula.

Calculo de correcdo/juro/multa do valor da guia

K d > [
v detalhes
Ano: 2015
Disponivel para uso: | Sim v
) Atencdo
Agqui o= usuarios poderdo desenvolver scripts, que serdo executados em determinadas rotinas do sistema.
Para isso devera ser identificado & gravado o tipo de script a ser desenvolvide & depois clicar no botdo < Editar script =.

Lembrando que o script serd utilizade nas rotinas somente apds a opcdo "Disponivel para uso” estiver marcada como "Sim".

Editar script

Gravar script Excluir
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Editor de Script - 3

{/inicio

multa = 0.00;

juro=0.00;

qtdDias=0;

qtdMes=0;

corre=0.00;

idx_vcto=0;

idx_pgto=0;

datavcto = dataVencimento;

//Guias Unificadas
se (situacac.equivalente ('U') && situacao.equivalente('A")}]
datavcto = dataVencimentoUnificadora

-
LT L R R

Console = Erros  Varidveis

Salvar Executar

Apoés copiar a informagao da formula, feche a janela do Editor de script e no campo
Ano informe o novo ano desejado, deixe disponivel para uso e grave.

Ao gravar sera habilitado o botdo de editar script, clique e cole aqui os dados da
férmula copiada, Salve o script e logo apés clique sobre o botdo Gravar script.

Calculo de corregdo/juro/multa do valor da guia

14 d p | Dl

r ' detalhes
Ano: [koz2o |

r
Disponivel para uso: | Sim v

Atencdo

Agqui os usudrios poderSc desenvolver scripts, gque sere executados em determinadas rotinas do sistema.
Para isso devera ser identificado e gravado o tipo de script a ser desenvolvide e depois clicar no botdc < Editar script =,

Lembrando que o script serd utilizade nas rotinas somente apds a opgdo "Disponivel para uso” estiver marcada como "Sim".

Editar script

Gravar script

Lembre-se vocé deve fazer isso para todas as férmulas utilizadas pela sua
entidade, caso contrario podera haver impedimentos no uso do sistema.
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Devemos nos atentar a férmula de Calculo de correg¢aol/juro/multa do valor da
guia, pois caso sua entidade utilize Indexadores para calculo de acréscimos, vocé devera
verificar qual o indexador utilizado e realizar a manutengéo no valor.

Acessando o menu Cadastros > Configuragées > Féormulas e selecionando o script
de calculo de corregao , clique em editar script e veja o nome do indexador utilizado.

Veja um exemplo:

Editor de Script - 3

datavcto = dataVencimentoUnificadora z

T

JfVerifica Proximo dia Util
percorrer {enquanto:{DatalUtil.ehFeriado(datavcte) == true || DataUtil.ehSabado(datavcto) == true ||
DataUtil.ehDomingo(datavcto) == true}){

datavcto = datavcto + 1;

3}

//Busca Valores da UFRM
idx_wcto = IndexadoresuUtil.valorIindexador§ UFRM' Hatavcto)
idx_pgto = IndexadoresUtil.valorIndexador]'UFRM'|dataAtual)

; Lot = Bdhalin
e - T —— =y

s.e{(situaca-:.eqhivalente('A'} || situacao.equivalente('T") || situacac.equivalente('U")) && datavcto < datastual){

//Corregdo -

Console  Erros  Varidveis

Salvar Executar

Acesse entdo o Cadastro de indexadores por meio do menu Cadastros >
Financeiros > Indexadores e selecione o que vocé deseja alterar por meio das setas de
navegacgao ou pela lupa:

10
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Cadastro de indexadores

Indexador: |k Q

’
Nome: UFRM
r
u

Sigla: UFRM
Tipe: | I - Indexador v
Moeda corrente: | -— Selecions — b
o Valores
fi#Adicionar | [y Editar | (3 Excluir
Data base Valor

it 01/01/2019 00:00:00 | 42,5000
E4Adicionar rEditar % Excluir

(oo Lo Lo Lo Lo

No botédo Adicionar informe a data base e o valor e grave para salvar a alteragao.

Cadastro de indexadores

r
Indexador: 4 Q
r
Mome: UFRM
r
Sigla: UFRM
Tipo: | I- Indexader v
Moeda corrente: | ——- Salzcions — v
= Valores
(#Adicionar & Editar % Excluir
Data base Valor
1 01/01/2019 00:00:00 42,5000
" [+ i r
2 01/01/2020 16:44:47 a 1,2000000000
E-Adiciclnar: 4 Editar % Excluir

11
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4 Configuragoes para integracao de guias com Tributos Desktop

Caso sua entidade utilize o sistema Tributos Desktop € importante destacar as
configuragées que devem ser realizadas no sistema para a integragao de guias.

Primeiramente vocé precisa conferir se as competéncias para o ano desejado foram
cadastradas. Acesse o sistema Tributos e no Médulo Langamento >> Arquivos >>
Calculos >> Competéncias e busque os dados.

Se necessario realize o cadastro informando a Descrigao, a Data Inicial e a Data
final, informe o numero da Parcela e o Ano. Apds clique em Gravar para salvar.
Faca isso para todas as 12(doze) competéncias.

?:} Cadastro de Competéncias lE'_l = |EE _|
| Codigo: 180 k| «<| ] ]
" Descriglo:  [jan2020 1
o |
Data Inicial: |07./01/2020 Data Final: (3170142020
Farcela: 1 Ano: | 2020
Gravar |§elecil:unar Escluir |

Outra configuragao necessaria € no Médulo Administrador > Configuragoes >
integragcdes com Sistemas Betha > Configuragao Fly Livro onde vocé deve adicionar os
tipo de receitas.

Para realizar esta configuragdo visualize quais as receitas utilizadas no ano anterior
informando no campo Ano, por exemplo 2019, assim serao demonstradas as receitas que
estavam cadastradas no sistema.

12
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{5} Configuragdo Fly Livro EIE

Autos

Receita: ] |
Declaragbes
Ano: | 2019 ﬁ

Tipo da declaragio:

_'.j Adicionar

Sub-receita:

|
|

Tipo de servigo: J |
|

Coreénio: |

Tipo da declaragio Sub-receita Tipo de servigo -
=t ot E st T2 A3 Stetririe i =
[ 2 -1550M Retido: Homologado/E stimado/Fixo |1121 - 155 Livro Eletrénico - Retido |
[|3 - 155GN: Contribuintes ndo enquadrados 119121 - 155 Livro Eletrénico - Retido 1189 - 155 Livro Eletrdnica
Rl I | 2

Remaver
Grawvar

Anote todas as receitas utilizadas dentre as colunas de Tipo da declaragao,
Sub-Receita, Tipo de Servico e Convénio. Apds anotar, no campo Ano, informe o ano
atual de 2020 e inicie o cadastro com as mesmas informagdes.

Selecione o Tipo da declaragédo, Sub-Receita, Tipo de Servigo, Convénio e clique em
Adicionar, ao finalizar grave para salvar.

|
@ Configuragao Fly Livro Eli = @
Autos
Receita: ] |

~ Declaragoes -
Anar | 2020 -

Tipo da declaragio:

- 1550M: Homologado/E stimado o Adicionar
E {: Homolog: adn

7
1

2-1550N Retido: Homologado/E stimado/Fiso
3-1550N: Contribuintes n&o enquadrados

4 -|S50N Retido: Contribuintes ndo enquadrados
5

E

7

Sub-receita:

Tipo de servigo:
Corrvénio: -155 Fixo
-1S50MN Optantes do simples nacional: Homologado/E stimado
-1SSAN Optantes do simples nacional: Contribuintes ndo enquadrados |oaitg Tipo de servico

7 1 | b

Remover
Gravar
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