PORTARIA/SEDUC/N® 40/2025, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2025.

Dispde sobre tratamento de dados pessoais, de
acordo com a Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD) nas wunidades escolares publicas
municipais de Araruama.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ARARUAMA, no uso de suas
atribuicoes legais,

CONSIDERANDO a Lei n.° 8.069, de 13 de julho de 1999, que dispde sobre o Estatuto
da Crianca e do Adolescente e da outras providéncias no ambito da infancia e da
juventude;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), cujo propdsito é proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade das pessoas;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 15.211, de 17 de setembro de 2025, que dispde
sobre a protecao de criangas e adolescentes em ambientes digitais ( Estatuto Digital da
Crianca e do Adolescente).

CONSIDERANDO que a LGPD determina, em seu art. 14, que o tratamento de dados
pessoais de criangas e de adolescentes devera ser realizado em seu melhor interesse;

CONSIDERANDO a necessidade de definir instrumentos para aplicagcédo da Lei n.°
13.709/2018 (LGPD) nas escolas publicas da Rede Municipal de Ensino,

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre tratamento de dados pessoais, de acordo com a Lei Geral de
Protecado de Dados (LGPD) nas unidades escolares publicas municipais de Araruama.

Paragrafo unico. Em observancia a LGPD e para efeito desta Portaria, qualquer
atividade feita com o uso de dados pessoais € chamada de tratamento.

Art. 2° As unidades escolares da Rede Municipal de Ensino, de acordo com a LGPD,
deverao estabelecer métodos diferenciados para realizar o tratamento de dados,
conforme os dois grupos que seguem:

| - Dados pessoais - nome, data de nascimento, imagem, dentre outros;
Il - Dados sensiveis - dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicg¢ao religiosa,

opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico.
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Art. 3° No trato das informacdes de dados pessoais de alunos, de seus responsaveis e
funcionarios, a unidade escolar deve observar o propésito e os 10 (dez) principios que
constam na LGPD, a saber, finalidade, adequacao, necessidade, livre acesso, qualidade
dos dados, transparéncia, seguranga, prevencao, nao discriminagao e responsabilidade
e prestagao de contas.

Art. 4° A unidade escolar deve efetivar o tratamento de dados pessoais, conforme
segue:

I. quanto a exposicdo de informagdes de alunos, de seus responsaveis e
funcionarios deve-se observar:

a. o tratamento desses dados pessoais somente podera ocorrer com o devido
consentimento, sendo que, em se tratando de alunos menores de idade, o
tratamento dos dados é realizado com o consentimento do responsavel legal do
estudante;

b. os espacos onde acontecem o tratamento dos dados tém acesso restrito aos
responsaveis por tal acdo, ndo sendo possivel a circulacdo livre de outras
pessoas da unidade escolar nos referidos espacos;

c. o responsavel pelo aluno tem direito a visualizar imagens capturadas do menor
sob sua guarda, no ambito da unidade escolar, porém néo pode ter a posse das
mesmas;

d. a exposigao de imagens capturadas dos alunos no ambito da unidade escolar tem
carater institucional e ndo pode ser divulgada em instancias particulares de
qualquer pessoa da unidade escolar;

II. quanto a coleta das informacdes feitas pela unidade escolar, deve-se observar os
principios da boa-fé, finalidade, adequacgao, necessidade, livre acesso, qualidade dos
dados, transparéncia, ndo discriminagdo, seguranga, preveng¢ao, responsabilizacdo e
prestacdo de contas (artigo 6° da LGPD), objetivando a prote¢cdo da privacidade dos
alunos e de todos os envolvidos.

[ll. quanto a cessao de informacdes, deve-se observar o consentimento do funcionario,
do aluno maior de idade e, no caso de aluno menor de idade, da autorizacdo, por
escrito, do responsavel pelo aluno, observando os principios da finalidade, necessidade,
segurancga e prevengao;

IV. quanto a gestdo das informacgdes, deve-se resguardar as informacdes coletadas,
permitindo seu tratamento somente por pessoas autorizadas, podendo ser realizada nas
seguintes situacgdes:

a. mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

b. para o cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria pela administracéo publica
ou 6rgaos juridicos;

C. para a realizagdo de estudos por o6rgao de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacao dos dados pessoais;

d. para a protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

e. para a execugao de projetos e programas relacionados as agdes educacionais
nos niveis municipal, estadual e federal, nos ambitos da administracdo publica ou
da iniciativa privada, firmadas por meio de leis, regulamentos, contratos,
convénios e afins;
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f. para o exercicio regular de direitos em processos judiciais ou administrativos.

V. quanto a terminalidade do tratamento de dados que n&o s&o mais necessarios, a
unidade escolar deve organizar sua guarda em arquivo permanente, tendo acesso a ele
somente pessoas autorizadas.

§ 1° Para fins de tratamento das informacgdes, conforme estabelecido nos incisos de | a
IV, faz-se necessaria a autorizagao por escrito do servidor, do aluno, quando maior de
idade, e do responsavel pelo aluno, quando menor de idade, conforme termos
constantes dos anexos |, Il e Ill desta Portaria.

§ 2° Para ciéncia do titular dos dados, a secretaria escolar apresentara a este
documento contendo o rol de dados pessoais, dos dados sensiveis e dos itens que
envolvem as formas de tratamento dos referidos dados, conforme modelo constante do
Anexo V da presente Portaria.

Art. 5° Todas as informacdes pessoais, coletadas pela unidade escolar, como copias de
documentos, formularios em meios manuais ou digitais, requerimentos de matriculas,
fichas individuais, fichas funcionais, dentre outros, onde constem informacdes de alunos,
funcionarios e ex-alunos nao poderao ser usadas para fins que nao sejam aqueles para
os quais houve acordo anterior com o aluno, quando maior de idade, ou com o
responsavel do aluno, quando menor de idade, ou funcionario.

Art. 6° As copias de documentos que contém dados pessoais considerados inserviveis
serao descartadas, mediante fragmentagao, sendo tal ato precedido de registro em ata
prépria destinado ao registro de documentos descartados.

§ 1° O modelo de ata para descarte consta do Anexo IV desta Portaria.

§ 2° As atas devem ser registradas em livro proprio para esse fim com termo de abertura
e encerramento, com paginas numeradas e rubricadas pelo diretor ou secretario escolar
da unidade de ensino.

§ 3° A unidade escolar devera dar ciéncia ao supervisor educacional sobre o descarte
dos documentos.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Valéria Cristina Tavares do Amaral

Secretaria Municipal de Educacao



Anexo |

PORTARIA/SEDUC N.° , DE DE DE 2025.

Unidade Escolar:

TERMO DE AUTORIZAGAO

Pelo presente instrumento, eu, ,
portador do CPF n?° , responsavel pelo aluno

() AUTORIZO () NAO AUTORIZO a captacdo, producdo, recepcao, classificacéo,
acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
eliminacao, avaliacdo, modificagcdo, comunicagao, transferéncia, difusdo, extracao,
fixagdo e utilizacdo de sua imagem, dos seus dados pessoais e/ou sensiveis para fins
de coleta, cessao e exposi¢cao, no ambito escolar, ou na Secretaria de Educagao do
Municipio de Araruama, ou para o cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria pela
administragao publica ou 6rgéos juridicos, ou para a realizagdo de estudos por 6rgao de
pesquisa, ou para a protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros.

Declaro que tomei ciéncia de que o presente termo observa o disposto no inciso IV, do
artigo 2°, e no art. 14, da Lei Federal n.° 13.709, de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD), no que se refere a finalidade do tratamento, o
compartilhamento, a seguranga e o término dos dados.

Declaro que tomei conhecimento do rol de dados pessoais, dos dados sensiveis e dos
itens que envolvem as formas de tratamento de dados na secretaria da unidade escolar.
Declaro, ainda, que estou ciente dos meus direitos de titular, quanto aos referidos dados,
motivo pelo qual poderei solicitar, a qualquer momento, a revogacao do consentimento
dado neste presente termo, estando ciente de que este é firmado sem qualquer restricao
de prazo, a titulo gratuito, pelo que nenhum pagamento me sera devido pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA. E por estar justo e acordado, assino o
presente TERMO.

Araruama, de de

Assinatura



Anexo Il

PORTARIA/SEDUC N.° , DE DE DE 2025.

Unidade Escolar:

TERMO DE AUTORIZAGAO

Pelo presente instrumento, eu, ,
portador do CPF n.° , aluno desta unidade escolar, () AUTORIZO

( ) NAO AUTORIZO a captagdo, produgdo, recepgdo, classificacdo, acesso,
reprodugdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, eliminagao,
avaliagcdo, modificacdo, comunicagcado, transferéncia, difusdo, extragdo, fixacdo e
utilizacao de sua imagem, dos seus dados pessoais e/ou sensiveis para fins de coleta,
cessao e exposicao, no ambito escolar, ou na Secretaria de Educagao do Municipio de
Cabo Frio, ou para o cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria pela administragao
publica ou 6rgaos juridicos, ou para a realizagado de estudos por 6rgado de pesquisa, ou
para a protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros.

Declaro que tomei ciéncia de que o presente termo observa o disposto no inciso IV, do
artigo 2°, e no art. 14, da Lei Federal n.° 13.709, de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), no que se refere a finalidade do tratamento, o
compartilhamento, a seguranca e o término dos dados.

Declaro que tomei conhecimento do rol de dados pessoais, dos dados sensiveis e dos
itens que envolvem as formas de tratamento de dados na secretaria da unidade escolar.
Declaro, ainda, que estou ciente dos meus direitos de titular, quanto aos referidos dados,
motivo pelo qual poderei solicitar, a qualquer momento, a revogagao do consentimento
dado neste presente termo, estando ciente de que este é firmado sem qualquer restricao
de prazo, a titulo gratuito, pelo que nenhum pagamento me sera devido pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA. E por estar justo e acordado, assino o
presente TERMO.

Obs.: O presente termo s6 devera ser assinado pelo préprio aluno quando este for
maior de idade.

Araruama, de de

Assinatura



Anexo lll

PORTARIA/SEDUC N.° , DE DE DE 2025.

Unidade Escolar:

TERMO DE AUTORIZAGAO

Pelo presente instrumento, eu, ,
portador do CPF n.° , funcionario desta unidade escolar, ( )
AUTORIZO () NAO AUTORIZO a captacéo, producéo, recepcao, classificacéo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, eliminacao,
avaliagao, modificacdo, comunicacado, transferéncia, difusdo, extracdo, fixagdo e
utilizacado de sua imagem, dos seus dados pessoais e/ou sensiveis para fins de coleta,
cessdo e exposicdo, no ambito escolar, ou na Secretaria Municipal de Educacao do
Municipio de Araruama, ou para o cumprimento de obrigacgao legal ou regulatéria pela
administragao publica ou 6rgaos juridicos, ou para a realizagao de estudos por érgao de
pesquisa, ou para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de
terceiros.

Declaro que tomei ciéncia de que o presente termo observa o disposto no inciso IV, do
artigo 2°, e no art. 14, da Lei Federal n.° 13.709, de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD), no que se refere a finalidade do tratamento, o
compartilhamento, a seguranca e o término dos dados.

Declaro que tomei conhecimento do rol de dados pessoais, dos dados sensiveis e dos
itens que envolvem as formas de tratamento de dados na secretaria da unidade escolar.
Declaro, ainda, que estou ciente dos meus direitos de titular, quanto aos referidos dados,
motivo pelo qual poderei solicitar, a qualquer momento, a revogag¢ao do consentimento
dado neste presente termo, estando ciente de que este é firmado sem qualquer restricao
de prazo, a titulo gratuito, pelo que nenhum pagamento me sera devido pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA. E por estar justo e acordado, assino o
presente TERMO.

Araruama, de de

Assinatura



Anexo IV
PORTARIA/SEDUC N.° , DE DE DE 2025.

Unidade Escolar:

Ata Especial de Descarte de Documentos

Aos  dias do més de de , as horas, nesta
unidade escolar, na presengca do (a) diretor (a) do estabelecimento
do secretario (a)

e do representante do Conselho

Escolar , realizou-se o descarte dos

documentos abaixo relacionados, tendo em vista que ja cumpriram sua fungéo
administrativa e nao apresentam valor historico para a instituigao:

Documento Quantidade Ano Ano de Modalidad Observag

Letivo Escolaridade © oes

Direcao Secretario (a) Escolar



Anexo V

PORTARIA/SEDUC N.° , DE DE DE 2025.

Unidade Escolar:

ROL DE DADOS PESSOAIS, DOS DADOS SENSIVEIS E DOS ITENS QUE
ENVOLVEM AS FORMAS DE TRATAMENTO DESSES DADOS

A unidade escolar realizara o tratamento dos seguintes dados do titular:
| - Dados Pessoais

e Nome completo;

e Data de nascimento e certiddo de nascimento;

e Certiddao de casamento;

e Numero e imagem da Carteira de Identidade (RG);

e Numero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagao (CNH);
e Numero e imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e Numero e imagem do PIS (quando funcionario);

e Nivel de instru¢cdo ou escolaridade (quando funcionario);

e Desempenho académico (quando funcionario);

e Formacgao académica/Titulagado (quando funcionario);

e Frequéncia escolar;

e Endereco completo;

eComprovante de endereco;

e Naturalidade e Nacionalidade;

e Sexo;

e Fotografia 3x4;

e Estado civil (quando funcionario);

e Numero de filhos (quando funcionario);
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e Informacéo de familiares (nome dos pais, filhos, esposo (a) e idade destes) - quando
funcionario;

e Experiéncias pessoais e profissionais (quando funcionario);
e Numeros de telefone, WhatsApp e enderecos de e-mail;
eCursos, ano e escola de formacgao (quando funcionario);

eComprovante das experiéncias profissionais (declarag¢des, contratos de trabalho, copia
da CTPS) - quando funcionario;

eComunicacao, verbal e escrita, mantida entre o Titular e a unidade escolar.
Il - Dados Sensiveis (de acordo com o artigo 5° da Lei 13.709/2018)

e Etnia;

e Cor;

e Religiao;

e Opcéao sexual;

° Opiniao politica;

Filiacao a sindicato;

Filiacdo a organizagao de carater religioso, filosofico ou politico;

e Dados de menores de idade de pessoas menor(es) de idade;
e Dados referente a saude ou a vida sexual;

° Dado genético ou biométrico.

[ll - Finalidades do Tratamento dos Dados

O tratamento dos dados pessoais, pela unidade escolar, tem as seguintes finalidades,
dentre outras:

e realizar acbes internas, envolvendo o aluno, referentes ao calendario de datas
comemorativas, constantes do planejamento pedagdgico;

e realizar registro de capacitagdes internas e externas e emissao de certificados;

e utilizar os dados necessarios para realizacdo de avaliacbes externas, envolvendo o
aluno, efetuadas pelos 6rgaos publicos;

e utilizar os dados necessarios em relagdées nominais a serem expostas no interior da
unidade escolar;
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e utilizar os dados necessarios em documento de autorizagdo de eventos, passeios ou
excursdes, de cunho pedagdgico, que venham a ser realizados;

e captar e utilizar a imagem para fins de divulgagdo pela escola e pela Secretaria
Municipal de Educagao, com fins pedagdgicos ou informativos.

Caso surjam outras finalidades nao previstas nesta orientagao, a unidade escolar
devera solicitar permissao expressa ao titular dos dados.



