ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
CONTROLADORIA GERAL DO PODER EXECUTIVO

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N° 03/2026

Regulamenta a formalizagdo e assinatura dos
relatérios fiscais no ambito do Municipio de
Araruamal/RJ

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE ARARUAMA, no exercicio de suas atribuigdes constitucionais e legais,
especialmente aquelas inerentes ao Sistema de Controle Interno;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n® 101/2000;

CONSIDERANDO as diretrizes e boas praticas emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
especialmente no tocante a confiabilidade e rastreabilidade das informacdes fiscais;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, economicidade e modernizagio administrativa previstos no art. 37 da
Constituicéo Federal,

CONSIDERANDO a validade juridica da assinatura digital nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2/2001:
CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de formalizagdo dos relatorios fiscais, com base
nas disposi¢cdes do Decreto Municipal n°® 059, de 01 de junho de 2026;
RESOLVE:
CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece diretrizes para a formalizagéo, assinatura e guarda dos relatérios fiscais
obrigatérios, em especial:

| — Relatorio Resumido da Execugéo Orgamentaria — RREO:
Il — Relatério de Gestao Fiscal — RGF;

Il - demais demonstrativos exigidos pela Lei Complementar n° 101/2000.
CAPITULO Il
DA ASSINATURA DIGITAL (REGRA GERAL)

Art. 2° Os relatorios fiscais deverdo ser formalizados, preferencialmente, em documento eletrénico (formato PDF) e
assinados mediante certificado digital emitido no &mbito da ICP-Brasil.

§1° A assinatura digital:

| — Substitui integralmente a assinatura manuscrita;

Il — Assegura autenticidade, integridade e nao reptdio do documento:
Ill — Dispensa a aposigdo de assinatura em cada folha;

IV — Confere validade juridica plena ao documento eletrdnico.

§2° A assinatura devera ser realizada pela autoridade competente, podendo ser acompanhada das assinaturas dos

responsaveis técnicos, conforme a legislagéo aplicavel.
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CAPITULO Il
DA ASSINATURA EM DOCUMENTO FiSICO (FORMA EXCEPCIONAL)

Art. 3° Na impossibilidade técnica devidamente justificada de utilizagdo de assinatura digital, admite-se, em carater
excepcional, a formalizagdo em meio fisico, observando-se:

| - Rubrica das paginas por servidor responsavel pela consolidagio do documento;
Il — Assinatura da autoridade competente na Ultima pagina;
Il = Incluséo de declaragéo expressa de integridade documental.
Paragrafo unico. A declaragao devera consignar o numero total de péaginas e a integridade do documento.
CAPITULO IV

DA RESPONSABILIDADE
Art. 4° Compete:
| - A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento/ Departamento de Contabilidade a elaboragéo dos relatorios:
Il = A Controladoria Geral do Municipio a anélise quanto a conformidade formal e integridade documental,
Il — A Chefia do Poder Executivo a validag&o final mediante assinatura.
Paragrafo Unico. A atuagdo da Controladoria limita-se aos aspectos formais e de controle interno, nao adentrando no

merito administrativo das informagées prestadas.

CAPITULO V
DO CONTROLE, ARMAZENAMENTO E RASTREABILIDADE

Art. 5° Os documentos assinados digitalmente deverdo ser mantidos em ambiente eletrénico seguro, assegurando:
| - Integridade e preservagao do arquivo;

Il - Disponibilidade para fins de auditoria e fiscalizagao;

lll - Rastreabilidade dos atos praticados;

IV — Possibilidade de verificagao da autenticidade da assinatura.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 6° O descumprimento desta Instrugéo Normativa devera ser formalmente justificado nos autos.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Leonardo Barros da Fonseca ¥

Secretario de Controladgriggefet® ™ q
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Araruama, 10 de junho de 2026.



