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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Torna-se publico que O MUNICIPIO DE ARARUAMA, inscrito no CNPJ sob o n? 28.531.762/0001-33, por
meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO , com endereco na Avenida John Kennedy, 120 -
Centro, Araruama/R], CEP 28.979-087, realizara licitacio, na modalidade PREGAO PELO SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 12de abril de 2021, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, dos Decretos Municipais n? 009/2024, 010/2024,
011/2024 e 052/2024, com suas alteragdes posteriores, bem como pelos preceitos de Direito Publico,
pelas disposicoes deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se
sujeitarem incondicional e irrestritamente.

1. PREAMBULO:

1.1 EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 008/2025

1.2 PROCESSO N214700/2024

1.3 SECRETARIA REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEADM
2. DO OBJETO

2.1 O objeto da presente licitacdo é o Registro de precos para futura e eventual contratacao de
empresa especializada na prestacao de servicos de apoio para realizar a contratacao dos
servicos GED, bem como de digitalizacdo de documentos, compreendendo a manutencio, suporte e
hospedagem dos arquivos digitalizados no sistema de gestio eletronica de documentos,
prestacao de servicode servicos de digitalizacao de documentos, incluindo a separacao por tipo de
documento, analise de temporariedade, higienizacdo, preparacao, restauracao, controle de qualidade e
upload, organizacio e catalogacido das caixas dos documentos publicos, visando a preservacio
segura dos documentos em seu estado eletronico, busca dos documentos digitais de forma eficiente
consoante a Lei n? 8.159 de 08 de janeiro de 1991 bem como o Decreto Federal n® 10.278/2020,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital.

2.2 O critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2.3 Havendo qualquer discordancia na especificagdo entre o cddigo do CATMAT/CATSER e a do Termo
deReferéncia, prevalecera a do Termo de Referéncia.

3. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:
3.1 Asessdo publica do Pregdo Eletronico sera realizada em sistema eletrdnico, nas seguintes condigdes:
Data da sessdo: 25/02/2025
Horario: 10h00min
Tempo Maximo de Abertura da sessio: 15 (quinze) minutos
Local: Sistema de Compras do Licitanet - https://licitanet.com.br/
Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL
Regime de Execucdo: Menor Preco

Participacao: AMPLA

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

1



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://licitanet.com.br/

o
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N 14700/2024

3B AMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Modo de disputa: FECHADO E ABERTO
4. DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1 As despesas com o presente objeto serdo asseguradas por conta de recursos que estardo livres e ndo
comprometidos, conforme dotacdo orcamentdria vigente para o exercicio de 2025, pertinentes ao
Orgamento Municipal, segundo dados abaixo:

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.

4.2 Declara-se, por oportuno, que as despesas com a efetivacdo do objeto em tela possuem adequacado
orcamentaria e financeira com a Lei Or¢amentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a
Leide Diretrizes Or¢amentarias.

4.3 O valor estimado da contratacdo serd de R$ 23.499.950,00 (vinte e trés milhdes quatrocentos e
noventa e nove mil novecentos e cinquenta reais), conforme Valor Estimado pela Administragao - Anexo III.

4.4 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5. DARETIRADA DO EDITAL:

5.1 As empresas interessadas em participar do presente certame poderdo retirar o Edital por meio
eletrdnico, através do site: https://transparencia.araruama.rj.gov.br/.

5.2 As retiradas do Edital também poderao ser realizadas através do Sistema de Compras do Licitanet -
https://licitanet.com.br/.

6. DOS ESCLARECIMENTOS:

6.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao Pregao Eletronico deverdo ser dirigidos ao pregoeiro em
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletrénico,
através do https://www.licitanet.com.br/ ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego Avenida
John Kennedy, 120 - Centro Araruama/R] - cep 28979-087, nos dias uteis das 09:00 as 17:00 horas.

6.2 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da
data de recebimento do pedido, limitado ao tltimo dia util anterior a data da abertura do certame e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do Edital e dos Anexos.

6.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes ea administracao.

6.4 Os pedidos de esclarecimentos também terdo sua divulgacdo na internet, através do site:
https://transparencia.araruama.rj.gov.br/.

6.4.1 As licitantes interessadas, cabem acessar assiduamente o referido enderego eletronico e sistema
para tomarem conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre esclarecimentos
referentes a este Edital.

7. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPACAO:
7.1 DO CREDENCIAMENTO

7.1.1 Para participar do pregdo eletronico, o licitante devera estar credenciado no sistema “PREGAO
ELETRONICO” através do site https://licitanet.com.br/;
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7.1.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagido e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

7.1.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou de
seu representante legal e a presuncio de sua capacidade técnica para realizacdo das transacgdes inerentes
ao Pregdo na forma eletrdnica;

7.1.4 O licitante que deixar de assinalar o campo da Declara¢do de ME/EPP nao tera direito a usufruir do
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte e equiparadas;

7.1.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

7.1.6 O cadastro junto ao SICAF podera ser utilizato subsidiariamente, e devera ser feito no Portal de
Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de credencial e
senha.

7.1.7 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracio dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

7.1.7.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagao.

7.2 Da condicdo de participacao no Pregao:

7.2.1 Poderao participar deste Pregao os interessados que militem no ramo pertinente ao objeto desta
licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacio, constantes deste Edital e
seus Anexos;

7.2.2 A participacdo nesta licitacdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condi¢cGes
estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas administrativas e
técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A ndo observancia destas condi¢des ensejara no sumario
IMPEDIMENTO da proponente, no referido certame;

7.2.3 Nao cabe aos licitantes, apds sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamacéo
quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverao ler atentamente o Edital e
seus anexos, devendo estar em conformidade com as especificacobes do ANEXO I (TERMO DE
REFERENCIA);

7.2.4 Como requisito para participagio no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera manifestar, em campo
proprio do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de
precos estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatdério, bem como a descritiva
técnica constante do ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA);

7.2.5 A declaragio falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara a
licitante as sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021;
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7.2.6 Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO: Somente poderdo participar deste PREGAO
ELETRONICO, via internet, os interessados cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que
atendam a todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele correlata, inclusive quanto a documentacao,
e que estejam devidamente credenciadas, através do site https://www.licitanet.com.br/.

7.2.7 A participacdo no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio da
Plataforma Eletronica, observada data e horario limite estabelecidos.

7.2.8 O custo de operacionaliza¢ao pelo uso da Plataforma de Pregao Eletronico, a titulo de remuneracdo
pela utilizacdo dos recursos da tecnologia da informacgdo ficard a cargo do licitante, que podera escolher
entre os Planos de Adesao disponiveis no site https://www.licitanet.com.br/.

7.2.9 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Licitanet - https://licitanet.com.br/.

7.2.10 As licitantes deverdo utilizar credencial e senha ou certificado digital para acesso ao Sistema.

7.2.10.1 Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
diautil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

7.2.11 As licitantes deverdo utilizar credencial e senha ou certificado digital para acesso ao Sistema.
7.2.12 A participac¢ao é ampla concorréncia para todos os portes de empresa.

7.2.12.1 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

7.3 Nao poderdao participar desta licitacao:
7.3.1 Aquele que nido atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) Anexo(s).

7.3.2 Autores do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

7.3.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quandoa licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

7.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdoem decorréncia de san¢io que lhe foi imposta.

7.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si.
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7.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

7.3.8 Agente publico do 6rgao ou entidade licitante.
7.3.9 Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao.

7.3.10 Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgido ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4 O impedimento de que trata o item 7.3.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulentada personalidade juridica do licitante.

7.5 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 7.3.2 e 7.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

7.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

7.7 0O disposto nos itens 7.3.2 e 7.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

7.8 Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n®
14.133/2021.

7.9 A vedacdo de que trata o item 7.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

8.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacio sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

8.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

8.3 Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamento os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 11.6 e 7.5
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deste Edital.
8.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:

8.4.1 Esta ciente e concorda com as condi¢bes contidas no Edital e seus Anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério.

8.4.2 Nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao.

8.4.3 Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso III do art. 5¢ da Constitui¢cdo Federal.

8.4.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de
2021.

8.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

8.6.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

8.7 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 8.5 ou 8.6 sujeitara o licitante as san¢des previstas na
Lein? 14.133, de 2021, e neste Edital.

8.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

8.9 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessado publica e da
fase de enviode lances.

8.10 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

8.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
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as seguintes regras:

8.11.1 A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidiratanto em relacio aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

8.11.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

8.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

8.12.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

8.12.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

8.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 7.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgio ou entidade promotora da licitacao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgios de controle externo e interno.

8.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracido ou de sua desconexao.

8.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possacomprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

9.1 Alicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

9.2 Valor: (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e total do LOTE/item.

9.3 Marca/modelo.

9.4 Fabricante.

9.5 Quantidade cotada, devendo respeitar o LOTE/ITEM estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6 O licitante n3o podera oferecer proposta em LOTE/ITEM inferior ao maximo previsto para
contratacao.

9.7 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao
do objeto.

9.9 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro,omissdo ou qualquer outro pretexto.

9.10 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
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9.11 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos (Anexo IIl deste Edital) nas
normas de regéncia de contratagdes publicas federais e municipais, quando participarem de licitacdes
publicas.

9.12 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdoadequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

9.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.14 Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributa¢do pelo Simples Nacional.

9.15 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo,quando requerido, sua substituicao.

9.15.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.3.

9.16 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogcdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamentopor sobrepreco na execucdo do contrato.

9.17 DA VISTORIA TECNICA

9.17.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo das propostas, o LICITANTE, podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por um servidor designado para este fim, de
segunda a sexta-feira, de 9h as 18h, devendo o agendamento ser realizado com antecedéncia na
Administra¢do Publica.

9.17.2 A visita técnica podera ser realizada até 48 (quarenta e oito) horas antes da data de abertura da
Licitacao.

9.17.3 Ao final da vistoria, a Administracdo Publica emitira um atestado de Visita/Vistoria em favor da
licitante, circunstanciado o atendimento desta exigéncia. E de ser apresentado para a habilitacdo da
licitante no certame no momento em que for exigido;

9.17.4 E de responsabilidade da empresa a ocorréncia de eventuais prejuizos por sua omissdo na
verificacdo dos locais de execucdo do objeto licitado;

9.17.5 Os custos da visita sdo de responsabilidade da Licitante;

9.17.6 As Licitantes se obrigam a nao divulgar, publicar ou usar as informagdes recebidas durante a visita.
A simples participacdo da visita se caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos dados
colhidos.

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

8



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

P N2 14700/2024
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA rocesso /
3B AMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 9
PREFEITURA MUNICIPAL SECRETAR'A MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO _—

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

9.17.7 O LICITANTE deve estar, sob pena de inabilitacao, que conhece o local e as condi¢des de realizagao
do servico conforme assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia.

9.17.8 O LICITANTE que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Adminis- tracdo a data
e hordario exclusivos, a ser agendado através do e-mail seadm-pma@hotmail.com, de modo que seu
agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

9.17.9 A NAO REALIZACAO da vistoria implicara na aceitagio tacita das exigéncias constantes neste edital,
ndo sendo aceitas justificativas, em qualquer época, de desconhecimento de estado, condi¢do do local, fatos
e detalhes que impossibilitem ou dificultem a execucdo dos servicos, ou o cumprimento de todas as suas
obrigacdes, conforme Declaracido de Visita/Renuncia na forma no Anexo IX.

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES:

10.1 A abertura da presente licitagio dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistemaeletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

10.2 Os licitantes poderio retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacido, quando for o
caso,anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

10.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

10.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistemaeletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

10.5 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

10.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo
e asregras estabelecidas no Edital.

10.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$1.000,00 (um mil reais).

10.9 O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apdso registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

10.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

10.11 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

10.11.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdoda sessdo publica.

10.11.2 A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no casode lances intermediarios.

10.11.3 Nio havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.
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10.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, para a definicao das demais colocacoes.

10.11.5 Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

10.12 Caso seja adotado para o envio de lances no pregio eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

10.12.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracio inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez
minutos,aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepc¢do de lances.

10.12.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

10.12.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu dltimo
lanceda etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

10.12.4 Nio havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderio os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

10.12.5 Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lancessegundo a ordem crescente de valores.

10.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor pre¢o/
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais
prorrogacoes.

10.13.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 10.13, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

10.13.2 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdoda sessdo publica.

10.13.3 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no casode lances intermediarios.

10.13.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

10.13.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
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da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

10.13.6 Apo6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

10.14 Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lancessegundo a ordem crescente de valores.

10.15 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registradoem primeiro lugar.

10.16 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menorlance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10.17 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

10.18 Quando da desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

10.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.20 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

10.20.1 Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadascom a primeira colocada.

10.20.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

10.20.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmodireito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.20.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas paraque se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.21 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.21.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
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10.21.1.1 Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
atocontinuo a classificacao.

10.21.1.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
serutilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei.

10.21.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
detrabalho, conforme regulamento.

10.21.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de
controle.

10.21.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ouprestados por:

10.21.2.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgido ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize.

10.21.2.2 Empresas brasileiras.
10.21.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs.

10.21.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10.22 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro poderanegociar condigdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

10.22.1 Ndo serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo .

10.22.2 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracao.

10.22.3 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.22.4 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

10.22.5 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao dltimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

10.22.6 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada
feita nochat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.22.7 Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

11. DA FASE DE JULGAMENTO:
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11.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 7.3 do Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1 SICAF.

11.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

11.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.1.4 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica ( www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

11.1.5 Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:).

11.1.6 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas dos subitens
11.1.2, 11.1.4 e 11.1.5 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU ( https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br)

11.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacido de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

11.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares,dentre outros.

11.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

11.3.3 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condigdo
departicipagao.
11.4 Na hipotese de inversido das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cdes de

participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

11.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
itens 8.6 deste Edital.

11.6 Verificadas as condi¢coes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagio ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos.

11.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
11.7.1 Contiver vicios insanaveis.

11.7.2 Nio obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.
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11.7.3 Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao.

11.7.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracgao.

11.7.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde
queinsanavel.

11.8 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50%(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

11.8.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apés diligéncia do
pregoeiro,que comprove:

11.8.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.8.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

11.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja
majoragdodo preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

11.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas.

11.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicacdo de recolhimento
deimpostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

11.11 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11.12 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da
proposta.

11.12.1 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

11.12.2 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

11.12.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta
do licitante sera recusada.

11.12.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificagcdes constantes noTermo de Referéncia.

12. DA FASE DE HABILITACAO:
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12.1 Habilitacao juridica:
12.1.1 No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede.

12.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

12.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

12.1.4 Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

12.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

12.1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais.

12.1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

12.1.8 CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou socios, caso estes ndo constem
relacionadosnos documentos acima.

12.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

12.2.1 Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

12.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

12.2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa de Divida Ativa, emitida
pelo 6rgdo préoprio da Procuradoria Geral do Estado.

12.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

12.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.

12.2.6 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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12.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividadeem cujo exercicio contrata ou concorre.

12.2.8 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

12.3.1 Certidao negativa de Faléncia ou Concordata ou Insolvéncia, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitidas até 90 (noventa) dias da data estabelecida no preambulo deste Edital, exceto
quandodela constar o prazo de validade.

12.3.1.1 No caso de as certidoes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitacdo de
faléncia ou concordata, a empresa deverd apresentar a certiddo emitida pelo féorum competente,
informandoem que fase se encontra o feito em juizo.

12.3.1.2 Nio sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperagio
judicial ou de pedido de homologacao de recuperacao extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano de recuperacdo ja foi aprovado ou
homologado pelo Juizo competente.

12.3.2 A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as certidoes
exigidas, declaracio passada pela autoridade judiciaria de sua comarca, indicando quais os
Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicio de faléncia ou concordatas, ou a
Certiddo dos Cartorios da Comarca para fins de Licitacdo Publica, exceto se a empresa estiver sediada no
Municipio de ARARUAMA.

12.3.3 Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual devera estar devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da
empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha
mais de 3 (trés) meses da datade apresentacdo da proposta.

12.3.3.1 Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial e demonstracoes
contabeisassim apresentados:

I.Sociedades regidas pela Lei n? 6.404/76 (Sociedade An6énima):

- Publicados em Didrio Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circula¢do; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED).

Il. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Por fotocopia do Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamenteautenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgao

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

16




o
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N 14700/2024

3B AMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 17
PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

equivalente; ou

- Por fotocdpia do Balango e das Demonstragcdes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na
JuntaComercial da sede ou domicilio do licitante.

lll. Sociedade criada no exercicio em curso:

- Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede
oudomicilio do licitante, ou

- Por meio de registros do Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED).
IV. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n2 123/06:

- Por fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contabeis devidamente registradas ou autenticadas na
JuntaComercial da sede ou domicilio da licitante.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED)
apresentardo o balanco patrimonial na forma da lei e das Instru¢des Normativas da Receita Federal do
Brasil, que tratam de Escrituracao Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticagdo do balanco patrimonial
em formato digital serd comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituragdo Contabil Digital (ECD), nos termos do §12 do
art. 78-A do Decreto Federal n? 1.800/96, incluido pelo Decreto Federal n2 8.638/16, e art. 22 do Decreto
Federal n2 9.555/18.

12.3.4 Comprovacio da boa situacio financeira da empresa que sera baseada na obtencdo dos Indices
de Liquidez Geral (ILG), Indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser
demonstrados pelos licitantes e assinados por seus contadores devidamente registrado no CRC podendo
ser utilizado o modelo (Anexo V - Analise Econdmico-financeira), acompanhado da Certiddo de
Habilitacdo Profissional, conforme Resolucdo CFC N¢ 1637/2021, através das férmulas abaixo. Para ser
considerada habilitada a empresa devera possuir os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00. Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a
1,00. Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Foérmulas
ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

AC = Ativo Circulante
RLP = Realizavel a Longo PrazoPC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT / (PC + ELP)
ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total
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PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC
ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante PC = Passivo Circulante

12.3.5 Prova de possuir capital social minimo devidamente integralizado ou Patriménio Liquido
igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total maximo estimado pela administracdo, admitida a
atualizacdo para a data da apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A comprovacdo sera
obrigatoriamente feita pelo Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente
registrado, ou pelo Balangco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios
sociais, na forma da Lei.

12.4 QUALIFICACAO TECNICA:

12.4.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:Atestado, certiddo ou declaracio expedido por pessoa
Juridica de direito Publico ou Privado, qualificando e comprovando a prestacdo dos servigos em
caracteristicas com o objeto da presente licitagao;

12.4.1.1 O atestado, certiddo ou declaracio, de que trata o item anterior, devera ser apresentado em papel
timbrado ou com carimbo do CNP] da pessoa juridica, contendo a identificagcdo do signatario, cargo, nome
telefones para contato, tipo de servico prestado, local da prestacio dos servicos, caracteristicas e
caracterizagdo do bom desempenho da LICITANTE;

12.4.2 Devera possuir experiéncia da empresa para desempenho de atividades pertinentes e compativeis
em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante executou ou
executa servicos de digitalizacio em QUANTIDADE NAO INFERIOR A 5.000.000 (CINCO MILHOES)
PAGINAS DIGITAIS A0 ANO, SENDO CONSIDERADA PARCELA DE MAIOR RELEVANCIA E VALOR
SIGNIFICATIVO.

12.4.3 Devera possuir experiéncia da empresa para desempenho de atividades pertinentes e compativeis
em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante executou ou
executa servicos de digitalizagdo EM LIVROS HISTORICOS COM NO MINIMO 150 (CENTO E CINQUENTA)
ANOS.

12.4.4 Os servicos prestados pela CONTRATADA deverao pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geracdo excessiva de residuos;

12.4.5 Declaracdo do Licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacao
do servigo, de acordo com as condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no presente instrumento;

12.4.6 A empresa devera ter em seu corpo técnico:

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo em Informatica, Ciéncia da
Computacdo ou Correlata na area de Informatica;
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e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo Arquivologia ou Especialista em
Arquivologia;

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo Especialista em Patrim6nio Publico;

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino completo Especialista em Gestdo de Arquivos e
Documentos;

12.5 DECLARACOES COMPLEMENTARES:
12.5.1 Modelo de Declarac¢ao Unificada - Anexo IV

12.6 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-

financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

12.7 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilita¢do serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

12.8 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacao serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

12.9 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo
econdmico- financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

12.10 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou
por ou perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

12.11 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgio ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lein? 14.133/2021.

12.12 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n®
14.133/2021).

12.13 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagio, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social,previstas em lei e em outras normas especificas.

12.14 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que
suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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12.15 A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.15.1 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §49).

12.15.1.1 Nos casos de declaracdoes e documentos escaneados cuja assinatura ndo possua chancela para
verificacdo em sitio eletrénico ou ndo atenda aos requisitos do Decreto Federal 10.543/2020, podera o
pregoeiro convocar a licitante para no prazo de 2(dois) dias uteis apresentar documento original para
autenticacdo por servidor da comissado de pregao eletronico, sob pena de invalidacdo do documento.

12.16 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
corre¢do oua alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

12.16.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento da
habilitacao.

12.17 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddesconstitui meio legal de prova, para fins de habilitac3o.

12.17.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que nado estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacao do pregoeiro.

12.18 Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o preco ou o percentual de desconto.

12.19 A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacaao licitante vencedor.

12.19.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

12.19.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

12.19.3 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicio ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia Lei 14.133/21, art. 64.

12.19.4 Complementacdo de informagdes acercados documentosjaapresentados peloslicitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

12.19.5 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

12.20 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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12.21 Na hipoétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta
que atendaao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 12.17.1.

12.22 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagao, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

12.23 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
portesomente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participagdo na licitacao.

12.24 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razio de fatos supervenientes ou so
conhecidos apo6s o julgamento.

12.25 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

12.26 DAPROVA DE CONCEITO - POC

12.26.1 Concluida a etapa de lances do pregdo, resguardado o periodo de envio de documentos pelo
licitante classificado em primeiro lugar em cada lote e a devida andlise pela equipe do pregoeiro,
Administracdo dard inicio a fase da prova de conceito da solucdo, objetivando a comprovagdo das
funcionalidades necessarias para o sucesso da prestacdo do servico objeto de cada um dos itens.

12.26.2 Sera formada uma Comissdo de Avaliacdo para a execucdo e acompanhamento da Prova de
Conceito, constituida por 3 (trés) servidores publicos nomeados pelo Secretario de Administra¢io, cuja
funcdo sera verificar a solucdo tecnoldgica de acordo com o(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver
concorrendo, em conformidade com os critérios estabelecidos no Quadro de Requisitos em Anexo e seus
subitens.

12.26.3 A licitante classificada devera realizar apresentacido técnica em até 01 (um) dia util do objeto do
servico a ser ofertado através de prova de conceito, em conformidade com o voto do TC-010723.989.21-6.

12.26.4 Nos prazos para a Prova de Conceito para comprovacdo dos requisitos exigidos nos respectivos
cada item, ocorrera das 8:00 as 17:00 horas, com intervalo de 1 (uma) hora para almogo.

12.26.5 Todos os itens da solucdo ofertada que forem submetidos a Prova de Conceito, deverdo ser iguais
aos que serao fornecidos posteriormente a CONTRATANTE.

12.26.6 Caso a LICITANTE vencedora nao atenda as condi¢cdoes definidas neste documento ou, se
porventura a solucdo do(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver concorrendo for entregue fora do prazo
estabelecido, ou caso seja constatado o ndo atendimento a qualquer item de carater técnico, a LICITANTE
sera DESCLASSIFICADA.

12.26.7 Todos os requisitos identificados como “Obrigatoérios”, sem excecdo, deverdo ser comprovados em
SUA TOTALIDADE. Nao sera aceita comprovacdo “parcial” de requisito; A ndo comprovacao de qualquer
requisito, total ou parcial, identificado como “Obrigatério”, acarretara na desclassificagao da Licitante.

12.26.8 Caso o sistema apresentado ndo atenda a todas as funcionalidades solicitadas, a Licitante sera
desclassificada e sera chamada a Licitante classificada como segunda colocada para a apresentagido do seu
sistema e assim sucessivamente.

12.26.9 A desclassificacdo ensejara a LICITANTE interpor o recurso previsto no instrumento convocatoério
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(Edital).

12.26.10 Deferido o recurso, procedera. Se indeferido, serd convocado outro licitante, observada a
classificacdo, bem como assegurados os prazos que estdo previstos nestes Edital.

12.26.11 A realizacdo da Prova de Conceito podera ser acompanhada pelos licitantes e demais
interessados neste processo, limitado a presenca do representante credenciado e mais 1 (um) técnico de
cada licitante. Mediante a solicitagcdo ap0s a etapa de lances.

12.26.12 Todas as despesas decorrentes da participacdo ou acompanhamento da Prova de Conceito serao
de responsabilidade dos respectivos Licitantes e demais interessados nesta etapa.

12.26.13 A comissdo de avaliacdo, durante a realizagdo da Prova de Conceito, devera realizar uma ATA
para registro de presenca dos membros da comissdo de avaliagdo, licitantes e demais interessados, bem
como eventuais intercorréncias ao longo do processo de comprovacao dos itens requisitados.

12.26.14 No prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir do dia seguinte ao término da
realizacdo da POC, a LICITANTE devera realizar a desinstalacio do ambiente da Prova de Conceito,
removendo todo e qualquer equipamento proprietario utilizado no processo de instalagio.

12.26.15 A realizacdo da Prova de Conceito disponibilizado pela Administracdo e demais consideracdes
acerca do assunto encontram-se disponiveis no Termo de referéncia, anexo I deste edital

13. DA VISTORIA TECNICA

13.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo das propostas, o LICITANTE, podera realizar vistoria
nas instalacdes do local de execu¢do dos servicos, acompanhado por um servidor designado para este fim,
de segunda a sexta-feira, de 9h as 12h, devendo o agendamento ser realizado com antecedéncia na
Administracao.

13.2 Email: seadm-pma@hotmail.com

13.3 A visita técnica podera ser realizada até 48 (quarenta e oito) horas antes da data de abertura da
Licitacao.

13.4 Ao final da vistoria, a Administracdo emitira um atestado de Visita/Vistoria em favor da licitante,
circunstanciado o atendimento desta exigéncia. E de ser apresentado para a habilitacdo da licitante no
certame no momento em que for exigido;

13.5 E de responsabilidade da empresa a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissdo na
verificacdo dos locais de execucdo do objeto licitado;

13.6 Os custos da visita sdo de responsabilidade da Licitante;

13.7 As Licitantes se obrigam a ndo divulgar, publicar ou fazer uso das informacdes recebidas durante a
visita. A simples participacdo da visita se caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos
dados colhidos.

14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:
14.1 A empresa vencedora devera apresentar

14.2 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, acontar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:
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14.2.1 A PROPOSTA DE PRECOS poderad ser elaborada conforme Anexo II - MODELO deste Edital,
obedecidas as disposicoes do Termo de Referéncia (Anexo I).

14.2.2 Na PROPOSTA DE PRECOS deverao constar os seguintes elementos:

a) Razdo social, CNP] (que devera ser o mesmo para a PROPOSTA DE PRECOS e Nota Fiscal), endereco
completo, nimero de telefone e e-mail.

b) Especificagdes técnicas, marcas, modelo, e outros elementos exigidos no TERMO DE REFERENCIA
(Anexo I), de modo a identificar o servico e/ou fornecimento ofertado e atender ao disposto no art. 31, da
Lein2. 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

c) Precos unitario e total em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas decimais apds a
virgula, para todos os itens que compdem a proposta.

d) Data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificacdo de seu nome abaixo da
assinatura.

e) Nos precos ofertados ja deverdo estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e as despesas decorrentes da execu¢ao do objeto.

f) Apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em
conformidade com a proposta apresentada.

g) Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins depagamento.

14.3 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer
daexecugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢io a Contratada, se for o caso.

14.4 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

14.5 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso.

14.5.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

14.6 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacao.

14.6.1 Serao desclassificadas ainda as propostas que:

a) Estiverem incompletas, isto é, ndo contiverem informacgdes suficientemente claras de forma a permitir a
perfeita identificacdo quantitativa e qualitativa do proposto.

b) Contiverem qualquer limitacdo ou condi¢do divergente do presente Edital.

c) Que estiverem em desacordo com as condi¢des do presente documento.

d) Estiverem em descordo com as especificacdes dos itens constantes neste documento.

e) Sejam omissas, apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

f) Que contiver emendas, rasuras ou entrelinhas, que dificultem o seu perfeito entendimento ou que
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possam comprometer a lisura do certame e quaisquer vicios que forem consideradas insanaveis pela
comissao de selecdo.

g) A proposta ndo podera impor condigdes ou conter opgoes.

14.7 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

14.8 As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

14.9 O pregoeiro ndo se responsabilizara por propostas que nio sejam entregues nos prazos definidos
neste Edital.

14.10 Falhas meramente formais poderdo, ap6s a andlise, serem sanadas pelo pregoeiro, desde que nao
caracterizem tratamento diferenciado em relacdo aos demais participantes.

15. DOS RECURSOS:

15.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

15.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

15.3.1 aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
15.3.2 o prazo para a manifestacdo da intencido de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

15.3.3 o prazo para apresenta¢do das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilita¢ao;

15.3.4 na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentac¢do das razodes recursais serd iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

15.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

15.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tuteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

15.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

15.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.8 O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

15.9 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal da

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

24



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17§1

o
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N 14700/2024

) EAMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 25
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Transparéncia, sitio eletronico (https://transparencia.araruama.rj.gov.br/).
16. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
16.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

16.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realiza¢do da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a proépria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atosanulados e os que dele dependam.

16.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

16.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

16.2.1 A convocagdo se darad por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatério, podendo também ser disponibilizada no portal da transparéncia.

16.2.2 A convocacdo feita por e-mail dar-se-d4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

17. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

17.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o objeto e homologar a
licitacao.

18. DA GARANTIA:
18.1 DA GARANTIA:

18.1.1 Tendo em vista que o grande vulto do objeto em tela, as licitantes deverao prestar garantia no valor
de 01% (um por cento) do valor global estimado, previsto no item 4.3 do presente Edital, com prazo de
validade de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, como condi¢io de participacdo neste certame licitatorio,
conforme art. 58 da Lei Federal n? 14.133/2021 e suas alteragdes, podendo a licitante optar por uma das
seguintes modalidades: CAUCAO EM DINHEIRO, TITULO DA DiVIDA PUBLICA, SEGURO GARANTIA OU
FIANCA BANCARIA;

18.1.2 A garantia devera estar em nome da proponente e ser realizada a favor da Prefeitura Municipal de
Araruama e enderecada a Tesouraria da mesma, devendo ser protocolizada junto ao Protocolo Geral desta
municipalidade ou ao email licitacao@araruama.rj.gov.br até as 10 (dez) horas do ultimo dia util que

antecede o certame, em uma das modalidades previstas no art. 96, § 12, da Lei Federal 14.133/2021;

18.1.3 A licitante devera, como condicdo de habilitacdo, apresentar junto a sua documentacio de
HABILITACAO, o comprovante de prestacio da garantia que sera emitido pela Tesouraria desta
municipalidade;

18.1.4 Caso a garantia prestada seja efetuada em dinheiro, o recolhimento far-se-a por depdésito bancario
na Contan® 10251-2, agéncia 0893-1, Banco 001 - Banco do Brasil;

18.1.5 Os titulos de divida publica, somente serdo aceitos como garantia, desde que comprovada sua
escrituracdo em sistema centralizado de liquidacdo e custddia, pelo seu valor econdémico, conforme
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definido pelo Ministério da Fazenda (artigo 61, da Lei de Responsabilidade Fiscal);

18.1.6 A garantia prestada para participagdo da licitagdo, como qualificagdo econémico-financeira (artigo
58 da Lei n. 14.133/2021) nao se confunde com a caucio exigida do licitante vencedor no ato da assinatura
do contrato, como garantia de sua execug¢ao;

18.1.7 A garantia das licitantes consideradas inabilitadas sera restituida mediante solicitagdo, feita por
escrito, enderecada ao Setor de Licita¢des, junto com a via original do recibo do recolhimento, apés
decorrido o prazo para interposicdo de recursos ou apds o julgamento dos recursos e acdes judiciais
eventualmente interpostos;

18.1.8 A garantia prestada pela licitante vencedora e pelas demais classificadas sera restituida, mediante
solicitacdo escrita e apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do contrato com
a empresa vencedora deste certame;

18.1.9 Perdera direito a restituicdo da garantia, com reversdo do valor para os cofres do municipio, a
licitante vencedora que ndo oferecer as garantias exigidas para a assinatura do contrato ou que se recusar a
assina-lo no prazo em que para tanto for convocada, por escrito, pelo Municipio;

18.1.10 O contratado prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei Federal n®
14.133/21, com validade durante a execucdo do contrato em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato. No prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis apds a data em que ocorrer a
publicacdo do CONTRATO, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, a contratada devera
apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por uma das modalidades previstas no
art. 96 da Lei Federal n? 14.133/21.

18.1.11 O edital fixard prazo minimo de 1 (um) meés, contado da data de homologacdo da licitacdo e
anterior a assinatura do contrato, para a prestacdo da garantia pelo contratado quando optar pela
modalidade de seguro garantia prevista no inciso Il do § 12 do art. 96 da Lei Federal n?2 14.133/21.

18.2 DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS:

18.2.1 O inicio do periodo da garantia dar-se-a na data da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto. Sendo evidenciado qualquer falha ou defeito na prestacdo dos servigos a contratada serd instada a
repara-lo.

18.2.2 Toda e qualquer despesa decorrente da execucdo das condicdes de garantia dos servicos ficara
inteiramente a cargo da empresa contratada, bem como a responsabilidade, arcando a mesma com
quaisquer danos.

18.2.3 Os servicos deverdo obedecer aos critérios estabelecidos nas normas legais a versar sobre os
servicos de digitalizacdo de documentos.

19. DO TERMO DE CONTRATO:
19.1 Apods a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Termo de Contrato.

19.2 A adjudicataria tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para
assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstasneste Edital.

19.3 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificadado adjudicatario e aceita pela Administracao.
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19.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

19.5 Previamente a contratacdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

19.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor nao
estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

19.5.2 Na hipoétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagao
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
no Edital e Anexos.

19.6 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo consignadas no
Edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

19.7 Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no
Edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagio, assinar o contrato.

20. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO:

20.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

21. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

21.1 Obrigacdes e Direitos da Contratante

21.1.1 Além daqueles exigidos na Lei Federal n.2 14.133/21, devera:
a) Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados;

b) Fiscalizar a execugdo da entrega do servico, zelando pelo fiel cumprimento das clausulas e condi¢des que
o regulamentam.

c) Rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a contratada entregar fora das especificagdes ajustadas
neste Termo de Referéncia e no Edital;

d) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obriga¢des dentro das
normas e condi¢des contratuais;

e) Certificar as notas fiscais por meio de servidor e/ou Comissao de Fiscalizagdo, Acompa- nhamento e
Recebimento encaminhando-as para pagamento;

f) Efetuar o pagamento a empresa contratada conforme as condicdes estabelecidas no contrato de acordo e
com as medi¢cOes mensais;

g) O pagamento serd efetuado até o quinto dia util apds apresentacdo recebimento da Nota fiscal,
acompanhado:

h) Requerimento do pagamento;
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i. Nota Fiscal;
ii. Medicao diaria de paginas digitalizadas por equipamento no periodo;

Listagem dos arquivos indexados no periodo, contendo a classificacdo recebida, ano, descrigdo,
quantidade de paginas do documento, tamanho do arquivo, nome do arquivo, cddigo verificador
Hash MD5;

Em casos de glosas a contratante devera comunicar a empresa para emitir a nota fiscal oufatura com
o valor exato dimensionado;

Promover o acompanhamento e a fiscalizacio desta contratacdo, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas por parte da empresa CONTRATADA.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos, que sejam solicitados pela empresa.

m) Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da empresaao local de

n)
0)
p)
q)

prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do
Contratante.

Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que sejam solicitados pela CONTRA- TADA;
Proporcionar um local seguro, salubre e adequado para a prestacao dos servi¢cos ora contratados;
Garantir o cumprimento de todas as clausulas contratuais;

Fornecer local, com mobilidrio adequado e ambiente salubre, para que a CONTRATADA executar com
exceléncia os servicos contratados.

Notificar a empresa, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execucao dos
servicos. A CONTRATANTE deverda num prazo de 60 (sessenta) dias antes do término do contrato de
se pronunciar sobre a continuidade ou nao do contrato.

A CONTRATANTE, caso opte por nio renovar, devera fornecer midias magnéticas para que a
CONTRATADA possa realizar a cdpia dos arquivos bem como do Banco de Dadosem um prazo de 180
(cento e oitenta) dias apds o término do contrato.

21.2 Obrigacdes e Direitos da Contratada

21.2.1
a)

b)

d)

Além daqueles exigidos na Lei Federal n.2 14.133/21:

Executar os servicos conforme as condicdes, obrigacdes e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

E de obrigacio da contratada atender as demandas da CONTRATANTE, conforme especificaces dos
servicos contratado;

Responder por todo e qualquer dano que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, praticado por seus
diretores, empregados ou prepostos, decorrente do descumprimento de obrigacdes contratuais, desde
que devidamente comprovada sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a auditoria, ou acompanhamento dos servicos efetivadospela CONTRATANTE;

Indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, decorrente de a¢des dolosas
ou culposas de seus empregados, prepostos ou mandatarios, ocasionadas as instalagdes, moveis,
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utensilios, equipamentos, aplicativos, bens ou servicos e, especialmente, aqueles que lhe forem
confiados para a execucdo neste Termo de Referéncia;

A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a descontar o valor correspondente aos referidos
danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos mensais que lhe forem
devidos, ou da garantia contratual, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, assegurado o contraditério e a prévia defesa;

O valor a ser ressarcido a CONTRATANTE nos casos de prejuizos em que a CONTRA- TADA for
responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice da TR, ou outro indice que vier a substitui-lo,
obtido no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato quedeu causa ao prejuizo e a data
do efetivo ressarcimento 38 CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou incidam na execu¢do do contrato.

Arcar com o pagamento de todas as despesas decorrentes, do objeto até seu recebimento definitivo
no local de entrega bem como toda e qualquer despesa relativa a prestacao dosservicos dentre elas,
carga, descarga, armazenagem, frete, impostos, mao-de-obra, taxas,contribuicdes e encargos sociais;

As despesas relativas a eventuais deslocamentos dos equipamentos que se fizerem ne- cessarias
para a correcdo de problemas técnicos e adequagdes/ajustes de configuragdes ocorrerdo por conta
da CONTRATADA, e sob sua exclusiva responsabilidade;

Qualquer alteracdo do presente Termo de Referéncia, que se fizer necessario, quanto a aquisicao dos
servicos, devera ser previamente autorizado pela Administracdo Publica;

Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade ou eventual atraso ou paralisagdo na
execucdo do objeto por parte da Administracdo Publica, que comprometa ou inviabilize a realizagio
dos servigos, por meio de seu preposto.

Fornecer o servico, objeto da licitacdo, conforme os precos, formas e prazos estipulados na proposta.

m) Fornecer os servicos na quantidade indicada pelo 6rgio requisitante em cada nota de empenho, da

n)

0)
p)

q)

qual constardo: data de expedicao, especificacdes, quantitativo, prazo, local de entrega e precos
unitario e total.

Nos pregos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros dnus que porventura possam
recair sobre a execucdo do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo unica e
exclusivamente da Contratada;

Entregar o servigo objeto da licitacao no local, prazo e condi¢des determinados;

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execu¢do do contrato, inclusive lo- comocao,
quaisquer outras que forem devidas, quer em relagdo a execucdo do fornecimento, quer em relagdo aos
empregados;

Responsabilizar-se pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos disponi- bilizados
para a execucdo das entregas, ndo cabendo a Administracdo Publica quaisquer responsabilizacoes
por perdas decorrentes de roubos, furtos ou outros fatos que possam vir a ocorrer;
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r) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Administracdo Publica no
concernente ao objeto do presente termo de referéncia, inclusive documentacdo e atos
praticados até o recebimento definitivo e cujas reclama¢des formalmente realizadas obriga-se a
atender prontamente.

s) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 4 Contratante ou a terceiros, em razdo de
acdo ou omissao dolosa ou culpa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

t) Nao efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros, sejam
fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

u) Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza;

v) Indenizar terceiros e/ou a Administracdo Publica, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, devendo a CONTRATADA
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigénciasdas autoridades competentes
e as disposi¢des legais vigentes;

w) O licitante vencedor se obriga a informar, para fins de recebimento de citacdes, intimacdes, e outras
comunicacoes oficiais com a Administracdo Publica, o0 nome do seu preposto, seu endereco
comercial, E-mail (endereco eletrénico) e n.2 de telefone mdvel e fixo paracontato.

x) O licitante se obriga a acompanhar, permanentemente, os meios de comunicagio informados e responder
as comunicag¢des encaminhadas, sob pena de revelia;

y) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes por ela
(contratada) assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacdo;

z) A futura contratada devera fornecer os servicos de boa qualidade e procedéncia, observando no que
couber, a legislacao especifica pertinente, a qual se obriga a conhecer e cumprir, salientando que
qualquer desconformidade com a legislacdo vigente sobre o tema, serd causa de cancelamento do
item por este Termo, sendo ainda, responsabilizada por eventuais danos ocasionados pela
inobservancia das disposicoes legais, técnicas e de manuseio doproduto;

aa) Com a nota fiscal deverdo ser anexados os relatérios detalhados dos servigos realizados no periodo,
detalhando, inclusive, o quantitativo de paginas concluidas.

bb)A empresa CONTRATADA devera possuir e apresentar, os seguintes elementos consonantes com as boas
praticas de mercado, os quais serdo aprovados pela CONTRATANTE:

cc) Politica de backup de dados e informacoes;
dd)Armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TI.

ee) Politica e procedimentos internos de verificagio de concessio e de alteragdo de permissdes
(relacionada ao desligamento e transferéncia de funcionarios).

ff) Banco de dados para armazenamento das informacdes;

gg) Estrutura de servidores e storages em ambiente apropriado e climatizado, com controle fisico de
acesso.
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hh)Nao deverda haver custo e nem limite de licencas para utilizacdo do sistema informatizado da
CONTRATADA.

22. DO PAGAMENTO:

22.1 O pagamento do valor devido serd efetuado pelo CONTRATANTE, apds a execucdo do objeto da
licitacdo, até o 5.2 (quinto) dia util, a partir da data do recebimento do documento fiscal, uma vez
obedecidas as formalidades contratuais e legais previstas, bem como, acompanhado:

1. Requerimento do pagamento;
2. Nota Fiscal;
22.2 Medicao diaria de paginas digitalizadas por equipamento no periodo;

22.3 Listagem dos arquivos indexados no periodo, contendo a classificacdo recebida, ano, descricao,
quantidade de paginas do documento, tamanho do arquivo, nome do arquivo, cédigo verificador Hash
MD5;

22.4 Apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente discriminada e atestada por 02 (dois) servidores da
Administracdo Publica, que ndo o Ordenador da Despesa, e sendo um deles necessariamente o responsavel
pelo 6rgdo requisitante dos servicos, a qual sera processada e paga na forma da legislacdo em vigor.

22.5 O pagamento da nota fiscal sera processado e efetuado a Adjudicataria em até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento da parcela, conforme dispde Lei Federal n.2
14.133/21.

23. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:
23.1 Alicitante vencedora deste certame serio aplicadas as san¢des previstas na Lei n.2 14.133/21;

23.2 O Licitante que deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documen- tagao falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢ao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e serd descredenciada do Cadastro de
Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacoes legais;

23.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF; Penalidades a que estd sujeita a
licitante ou contratada inadimplente:

23.3.1 Adverténcia;
23.3.2 Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, no caso de atraso
na entrega, ou ainda, por ocorréncia de descumprimento contratual, na execucdo do
fornecimento ou prestac¢do de servico, limitado a 10% (dez por cento);

b) Na hipétese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta, quando
convocada para tal, assim como ndo cumprir o objeto do certame, caracteriza-se a inexecuc¢ao
da obrigacdo assumida, sujeitando-a ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento)
sobre o valor contratado.
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23.3.3 Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao
Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

23.3.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

23.3.5 Pelo descumprimento total ou parcial do compromisso pela Contratada, a Administracdo podera
rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
estimado do contrato;

23.3.6 A aplicacdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual;

23.4 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessao de oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicatario, na forma da lei.

24. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS:

24.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n®
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

24.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, através do sistema pelo site
https://www.licitanet.com.br/ ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida John Kennedy,
120 - Centro Araruama/R] — cep 28979-087, nos dias uteis das 09:00 as 17:00 horas.

24.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus Anexos, decidir
sobre a impugnacdo no prazo de até 3 (trés) dias uteis contados da data de recebimento da impugnagio,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, podendo encaminha-la para a
autoridade competente ou procuradoria juridica, com encaminhamento publicacdo de cépia da resposta no
Portal da Transparéncia - https://www.araruama.rj.gov.br/ e https://www.licitanet.com.br/, para ciéncia
de todos os interessados.

24.4 Acolhida aimpugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

24.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao Pregdo Eletrénico deverdo ser dirigidos ao pregoeiro
em até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletrdnico,
através do https://www.licitanet.com.br/ ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego Avenida
John Kennedy, 120 - Centro Araruama/R] - cep 28979-087, nos dias uteis das 09:00 as 17:00 horas.

24.6 Aresposta aimpugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia ttil anterior a data da abertura do certame.

24.7 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias tteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do
Edital e dos Anexos.

24.8 Asimpugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

24.9 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

24.10 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracio, através do site: https://transparencia.araruama.rj.gov.br.

25. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

32



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.licitanet.com.br/
https://www.araruama.rj.gov.br/
https://www.licitanet.com.br/
https://www.licitanet.com.br/
https://transparencia.araruama.rj.gov.br./

P N2 14700/2024
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA rocesso /
) EAMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 33
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

25.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contado da data da sua
assinatura.

25.2 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133./21.

25.3 Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des
previstasna Lei n? 14.133, de 2021.

25.4 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) A solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) Ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

25.5 A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precos.

25.6 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descrigdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condic¢oes.

25.7 O preco registrado, com a indica¢do dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

25.8 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
paraa aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

25.9 Na hipotese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
naordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

25.10 As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sio as
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

26. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA:
26.1 Apdsahomologacdo e adjudicagao, serd incluido na Ata, na forma de Anexo, o registro:

26.1.1 Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prec¢o igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacao; e

26.1.2 Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

26.2 Serarespeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagido dos licitantes ou fornecedores registrados
naAta.

26.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em
relacdo ao licitante mais bem classificado.

26.2.2 Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
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preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

26.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

(a) Quando o licitante vencedor nao assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no Edital; ou

(b) Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos.

26.4 Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado,a Administracio, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagcdo na forma
previstano Edital, podera:

26.4.1 Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificacdo,com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

26.4.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

27. DAS DISPOSICOES GERAIS:
27.1 Dasessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

27.2 Niao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

27.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

27.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

27.5 Ahomologacio do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

27.6 Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

27.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugio
ou do resultado do processo licitatério.

27.8 Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

27.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

34




o
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N 14700/2024

) EAMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 35
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

27.10 O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico
http://licitacoes.araruama.rj.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Avenida John
Kennedy, 120 - Centro, Araruama/R], CEP 28.979-087, nos dias uteis, no horario das 09 horas as 18 horas,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

27.11 Integram este Edital os seguintes Anexos:
27.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
27.11.2 ANEXO II - Modelo Proposta de Fornecimento;
27.11.3 ANEXO III - Valor Estimado;
27.11.4 ANEXO IV - Modelo de Declaragdo Unificada;
27.11.5 ANEXO V - Andlise Econémico-Financeira;
27.11.6 ANEXO VI - Minuta de Ata de Registro de Preco;
27.11.7 ANEXO VII - Minuta do Termo de Contrato.
27.11.8 ANEXO VIII - Cadastro Reserva;
27.11.9 ANEXO IX - Declaragdo deVisita/Rentdncia

Araruama, 11 de fevereiro de 2025.

FABRICIO VELOSO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Sistema de registro de preco para futura e eventual contratacdo empresa especializada na prestacdo de
servicos de apoio para realizar a contratacao dos servicos GED bem como de digitalizacdo de documentos,
compreendendo a manutencdo, suporte e hospedagem dos arquivos digitalizados no sistema de gestao
eletronica de documentos, prestacdo de servico de servigos de digitalizacdo de documentos, incluindo a
separacdo por tipo de documento, analise de temporariedade, higienizacdo, preparacdo, restauracio,
controle de qualidade e upload, organizacido e catalogacdo das caias dos documentos publicos, visando a
preservacdo segura dos documentos em seu estado eletronico, busca dos documentos digitais de forma
eficiente consoante a Lei n2 8.159 de 08 de janeiro de 1991 bem como o Decreto Federal n? 10.278/2020,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo
ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condicdes
mais vantajosas para a Administracdo, até o limite maximo previsto nos artigos 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

Justifica-se esse prazo pelo fato de se tratar de prestacdo de servicos continuados, em que o contrato
necessita estender-se por mais de um exercicio financeiro a fim de garantir a continuidade de atividades
essenciais e evitar contratagdes rotineiras e antieconémicas.

0O(s) servico(s) objeto desta contratacdo é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns), de carater
continuado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, podendo, portanto, ser licitado
por meio da modalidade Pregao, na sua forma Eletrénica.

1.4 O julgamento da proposta sera pelo MENOR PRECO GLOBAL, visando melhor atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Araruama.

2. UNIDADE ADMINISTRATIVA INTERESSADA
Unidade Gestora - Secretaria de Administragdo.

Unidades Participantes - Secretaria de Educacdo, Secretaria de Sadde, Secretaria de Ambiente,
Agricultura, Abastecimento e Pesca, Secretaria de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Economico,
Secretaria de Transporte, Secretaria de Obras, Urbanismo e Servicos Publicos, Secretaria de Seguranca,
Ordem Publica e Defesa Civil.

3. DISPOSITIVOS LEGAIS

Considerando que o Estudo Técnico Preliminar (ETP) concluiu pela viabiabilidade da contratacdo, o
processo licitatério podera ser realizado na modalidade de Pregio, conforme art. 28, inciso I, da Lei n.
14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Contexto: A Prefeitura Municipal de Araruama é uma entidade que despende significativos recursos na
administracdo e gestdo de documentos fisicos. Os processos de arquivamento, busca e compartilhamento
destes documentos tém impacto direto na eficiéncia e produtividade de nossas atividades cotidianas.
Atualmente, nosso acervo documental conta com um volume consideravel de papéis que necessitam ser
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preservados e acessiveis.

A caréncia de um processo adequado a conversao de documentos fisicos para formatos digitais pode
implicar em perda de informagdes e de arquivos digitais com pouca eficicia quando da necessidade de se
buscar e acessar informacdes contidas nestes arquivos, além de ndo garantir a validade juridica dos
arquivos e seus contetidos.

7

A digitalizacdo de acervos é uma das ferramentas essenciais ao acesso e a difusdo dos acervos
arquivisticos, além de contribuir para a sua preservagdo, a medida que restringe o manuseio dos
documentos originais, constituindo-se como instrumento capaz de garantir o acesso simultaneo local ou
remoto aos seus representantes digitais como os documentos textuais, cartograficos e iconograficos,
normalmente fixados em suportes convencionais (papel).

Comprovadamente, a adocdo do meio digital para produzir e tramitar processos e documentos
contribuiu significativamente para a racionalizacdo de custos, tendo em vista a economia proporcionada
pela reducao do uso do papel, de impressoras, tinta de impressao, custos com correios e mao de obra, assim
como maior eficiéncia nos processos administrativos, uniformidade dos métodos de gestdo aplicados aos
processos eletrénicos, compartilhamento de informacdes, preservacdo do conhecimento adquirido,
consolidacdo do fluxo processual na base de conhecimento corporativo, qualidade dos processos digitais
informatizados e a informatizacdo de processos administrativos com celeridade.

A conversdo digital busca suportar a modernizacgio do ambiente legado de informacgdes
publicas, proporcionando maior celeridade, transparéncia e redu¢ido de custos com a guarda e manipulacdo
dos documentos armazenados.

A Gestdo Eletrénica de Documentos é um conjunto de tecnologias que subsidiam e facilitam a captura,
controle, armazenamento, compartilhamento, localizacao e recuperacao de documentos no suporte digital,
podendo ser aplicada em todos os setores administrativos da Prefeitura Municipal de Araruama.

Cabe ressaltar a existéncia de risco de perda das informacdes contidas nos documentos em papel
nos casos em que a guarda deve ser feita por longos periodos de tempo, acrescido ao fato de que muitos

locais de arquivamentos apresentam comprometimentos nas condicées de armazenagem, podendo causar
danos aos arquivos fisicos, fato que reforca a necessidade da preservacio dos documentos e dados.

A conversdo digital de documentos legados faz-se necessaria, pois visa a manutencao e disponibilizacio
mais facilitada de suas informacoes, salvaguardando, desta forma, os documentos enquanto ndo puderem
ser descartados, por motivo da temporalidade documental.

A adogdo de um processo de digitalizacao implica no conhecimento ndo s6 dos principios arquivisticos,
mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo, quais sejam a captura digital, o
tratamento da informacdo gerada, o armazenamento e disseminacdo dos representantes digitais.
Importante destacar que as agdes de digitalizacdo ndo devem ser realizadas em detrimento das acdes de
conservacdo convencional dos acervos custodiados por instituicdes arquivisticas, por serem inalienaveis e
imprescritiveis, conforme preconiza o artigo 10 da Lei Federal n? 8.159/1991.

Ainda no que tange a Lei Federal n2 8.5159/1991, em seus artigos 19, 22 e 3%

Art. 12 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagdo.
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Art. 22 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por 6rgdos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a
natureza dos documentos.

Art. 32 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagbes técnicas
referentes a sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 42 - Todos tém direito a receber dos érgdos publicos informagées de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a sequranga da sociedade e do Estado,
bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

A Lei Federal n? 8.5159/1991, ainda responsabiliza de forma penal, civel e administrativa o
administrador publico que ndo cumprir com zelo a gestdo documental, vide artigo 252.

A Gestdo Publica tem como diretriz a busca do aperfeicoamento do modelo de gestido empreendedora
para a administracdo publica, de forma a proporcionar a sociedade transparéncia e austeridade aos gastos
publicos, atendimento ao cidaddo com qualidade e eficiéncia e valorizacdo/qualificacdo do seu corpo de
servidores. O funcionamento da administracdo publica deve estarem sintonia com novas tecnologias,
inovacdes e a digitalizacdo dos processos, por meio de sistemas de Gestao Eletrénica de Documentos (GED),
irdo gerar reflexos positivos no desempenho e na produtividade dos servidores e na qualidade do
atendimento ao cidadao sao essenciais.

Segundo levantamentos da PwC e do Radicati Group, a falta de gestdo dos documentos gera uma
verdadeira tragédia na gestdo do tempo. Veja alguns dados alarmantes:

e A desorganizacdo dos arquivos faz os gestores perderem, em média, 1 més do ano na procura por
informag¢des armazenadas. Ou seja, dos 12 meses do ano, 1 é completamente perdido.

e Os profissionais levam em média entre 5% a 15% do tempo disponivel no horario de trabalho para
ler informacgdes. Contudo, para procurar tais documentos o tempo pode chegar a 50%.

e Documentos perdidos e extraviados tomam 2 horas diarias, em média, dos colaboradores.

Esses dados demonstram o quanto as informag¢des perdidas em desorganizagdes comprometem a gestao
do tempo da empresa. Pense em todas essas horas convertidas em dinheiro. Elas poderiam ter sido gastas
em tarefas que realmente geram dinheiro.

Além disso, os dados também demonstram trés pontos fundamentais sobre a necessidade da gestio de
documentos:

e Dois tergos das informagdes guardadas por empresas ja deveriam ter sido removidas ou destruidas.
e (Cada documento é fotocopiado, em média, 19 vezes.
e De cada 10 impressdes, 4 sdo desnecessarias.

Ou seja, ja ndo estamos falando apenas do tempo perdido, mas de dinheiro gasto. Tinta/tonner,
impressora, luz, papel... enfim. A ma gestdo de documentos é um gargalo por onde o dinheiro publico pode
estar indo embora.
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Além disso tudo, tem o apelo ambiental, onde TRT do Trabalho da 172 Regido (ES) expde a importancia
da economia de papel “Quantas folhas de papel da pra fazer com uma arvore? Se considerarmos um
exemplar padrao, como o eucalipto, podemos produzir 20 resmas de papel, que totalizam 10 mil folhas de
75g/m? em tamanho A4 para cada tronco.” e finaliza “Dé preferéncia ao uso de mensagens eletrdnicas (e-
mail e teams) na comunicacdo; Substitua o uso de documentos impressos por documentos digitais; Imprima
apenas o estritamente necessario; Revise os documentos antes de imprimir;”

Fonte: https://www.trtes.jus.br/principal/comunicacao/noticias/conteudo/3234-quantas-folhas-de-
papel-da-pra-fazer-com-uma-arvore-

Ainda, deve-se destacar os aspectos de Seguranga, Armazenamento, Preservacdo, que possibilitem
observar as caracteristicas de seguranca, confiabilidade, confidencialidade, autenticidade, disponibilidade e
legalidade das informacoes, de forma a que os gestores de recursos humanos e 6rgdos/entidades de
controle possam ter informacgdes sincronizadas e equivalentes, em niveis mais elevados que os atuais.

Além de tudo o que fora exposto até aqui, tem-se também uma questdo muito importante: a
ECONOMICIDADE. Segundo levantamentos e estimativas realizadas pelo Ministério da Economia, “a cada R$
1 investido na area gera R$ 18 de retorno, seja porque os cidaddos otimizam tempo e dinheiro, ao ter acesso
a esses servicos pela internet, ou porque had uma reducdo no custo de operagdo por parte do governo.
Mediante os ganhos fiscais e sociais, tanto o governo brasileiro, quanto o BID consideram a aceleracgio da
transformaciao digital estratégica”.

Fonte: https://revistaoeste.com/economia/brasil-tera-us-1-bilhao-para-digitalizar-servicos

Realizando a contratacao, sera possivel a manipulacdo e consulta dos documentos eletronicos, além da
realizacdo de pesquisas no contexto destes. Entre os beneficios da adocdo deste tipo de servico, podemos
destacar os seguintes: reducdo dos custos e do tempo de pesquisa; rapidez na localiza¢cdo de arquivos e
agilidade nas consultas e a melhoria da atualizacdo dos documentos existentes, além da preservacdo dos
documentos originais. Com a digitalizacdo teremos como realizar consultas aos documentos digitais,
evitando assim manusear os documentos fisicos e proporcionando sua preservacao.

A necessidade de alocacdo de grande quantidade de recursos humanos no processo de tratamento
arquivistico e digitalizacdo inviabiliza que o Estado assuma esta atividade frente o volume documental a ser
processado no prazo necessario e a necessidade de atender a implantacdo do sistema informatizado que
permitira a gestdo eletrénica dos documentos, cujo projeto esta em andamento.

De acordo com manual de RECOMENDACOES PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS PERMANENTES do CONARQ, “A digitalizacdo de acervos é uma das ferramentas essenciais
ao acesso e a difusdo dos acervos arquivisticos, além de contribuir para a sua preservagdo, uma vez que
restringe o manuseio aos originais, constituindo-se como instrumento capaz de dar acesso simultaneo local
ou remoto aos seus representantes digitais como os documentos textuais, cartograficos e iconograficos em
suportes convencionais, objeto desta recomendacao”.

A digitalizacdo e a disponibilizagdo on-line dos documentos histéricos devem garantir a preservagdo do
acervo digital, bem como agilizar as consultas e magnificar o universo atendido, posto que os documentos
poderdo ficar acessiveis ndo apenas internamente como também para consulta remota através da Internet.

A implantacdo da Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) é imprescindivel para a Prefeitura Municipal
de Araruama e tem por finalidade a busca de beneficios diretos e indiretos na execucdo dos seus processos
didrios e se insere como elemento estratégico do processo de modernizacio da gestdo de recursos

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.gov.br

39



https://www.trtes.jus.br/principal/comunicacao/noticias/conteudo/3234-quantas-folhas-de-papel-da-pra-fazer-com-uma-arvore-
https://www.trtes.jus.br/principal/comunicacao/noticias/conteudo/3234-quantas-folhas-de-papel-da-pra-fazer-com-uma-arvore-
https://revistaoeste.com/economia/brasil-tera-us-1-bilhao-para-digitalizar-servicos/

o
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N 14700/2024

3B AMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 40
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

humanos. Mais especificamente, a solucdo de GED potencializa a obtenc¢do dos seguintes beneficios:

Aumento de produtividade com a imediata localizacdo de documento e a localizacdo acelerada de
termos nos documentos;

e Reducdo do custo com copias de documentos;
e Minimizagdo do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua manipulacao fisica;
e Prevencdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em papel;

e Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiracdo de suas validades e
obrigatoriedades;

e Seguranca da informacao;
e Transparéncia.

A digitalizacdo potencializaria a capacidade operacional Administragdo de atuar nas atividades de uso
total. Além disso, impulsionaria a modernizagdo da gestdo de recursos humanos no tocante a gestdo
documental.

Com a contratacdo, a Administracdo espera sdo esperados os seguintes beneficios com a contratacio:
Velocidade e precisido na localizacdo de documentos ampliando o acesso a informacgdes:

a) Celeridade na analise de processos;

b) Otimizacdo do espaco fisico para armazenamento da documentacao;

c) Preservagdo da memoria documental e conhecimento institucional;

d) Seguranga e acondicionamento adequado da documentacdo publica;

e) Adequacao dos documentos a uma cadeia de preservacao;

f) Redugao de custos com os insumos e consumiveis;

g) Reducao de custos com manutencao e assisténcia técnica de equipamentos.
h) Sustentabilidade ecologica.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

Para o embasamento legal para contratacdo de servicos, é o atendimento as Leis Federais que se refere
a Gestdo Documental obrigatérias ao setor publico bem como resolugdes do CONARQ citados abaixo:

A Constituicdo Federal de 1988 assegura o direito de acesso a informacdo (Art. 5°, inciso XVI) e
determina que é obrigacdo do Estado a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitarem (Art. 16, § 2°); (Art. 23: E competéncia comum da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: (...).III - proteger os documentos, as obras e outros
bens de valor histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios
arqueolégicos);

Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias, considera a gestdo de documentos" o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a sua producgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente”. A lei esclarece ainda, no artigo oitavo,
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§ 3° que: "Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados";

Decreto 4.073/2002 - Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados;

Lei n® 12.527/2011, que dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informac¢des previsto no inciso XXXIII do art.
5°, no inciso n do §3°do art.37e no §2°do art.216 da Constituicdo Federal. Paragrafo tinico. Subordinam-se
ao regime desta Lei: I - Os 6rgdos publicos integrantes da administracdo direta dos poderes executivo,
legislativo, incluindo as cortes de contas, judicidrio e do ministério publico e; Art. 6° que cabe aos 6rgdos e
entidades do poder publico, observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a: I -
Gestdo transparente da informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacdo; 11 - Protecdo da
informacao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e III - Protecdo da informagao
sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual
restricdo de acesso;

Decreto n? 43.597 / 2012 - Regulamenta o procedimento de acesso a informagdes previsto nos artigos
59 XXXIII, e 216, § 22, da Constituicdo da Republica, e na Lei Federal n® 12.527 / 2011.

A Lein?12.682, de 9 de julho de 2012, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

“Art. 22-A. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrénico, dptico ou equivalente, de documentos
publicos ou privados, compostos por dados ou por imagens, observado o disposto nesta Lei, nas legislacées
especificas e no regulamento. (Incluido pela Lei n®13.874, de 2019) (Regulamento)

§ 12 Apés a digitalizagdo, constatada a integridade do documento digital nos termos estabelecidos no
regulamento, o original poderd ser destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagdo
observard o disposto na legislagdo especifica. (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 22 0 documento digital e a sua reprodugdo, em qualquer meio, realizada de acordo com o disposto nesta
Lei e na legislagdo especifica, terdo o mesmo valor probatdrio do documento original, para todos os fins de
direito, inclusive para atender ao poder fiscalizatério do Estado. (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 32 Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescrigdo, os documentos armazenados em
meio eletrénico, dptico ou equivalente poderdo ser eliminados.  (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 42 Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo terdo o mesmo efeito juridico conferido
aos documentos microfilmados, nos termos da Lei n® 5433, de 8 de maio de 1968, e de regulamentagdo
posterior.  (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 52 Ato do Secretdrio de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia estabelecerd os documentos cuja reprodugdo conterd codigo de
autenticagdo verificdvel.  (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 62 Ato do Conselho Monetdrio Nacional dispord sobre o cumprimento do disposto no § 12 deste artigo,
relativamente aos documentos referentes a operacdes e transagdes realizadas no sistema financeiro
nacional.  (Incluido pela Lei n® 13.874, de 2019)

§ 72 E licita a reprodugdo de documento digital, em papel ou em qualquer outro meio fisico, que contiver
mecanismo de verificacdo de integridade e autenticidade, na maneira e com a técnica definidas pelo mercado,
e cabe ao particular o énus de demonstrar integralmente a presenca de tais requisitos. (Incluido pela Lei n®
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13.874, de 2019)

$ 82 Para a garantia de preservagdo da integridade, da autenticidade e da confidencialidade de
documentos publicos serd usada certificacdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil).

Art. 32 O processo de digitalizacdo deverd ser realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade
e, se necessdrio, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de assinatura eletrénica. (Redagdo
dada pela Lei n? 14.129, de 2021)  (Vigéncia)

Pardgrafo tinico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverdo protegé-los de acesso, uso,
alteragdo, reproducdo e destrui¢cdo ndo autorizados.

Art. 42 As empresas privadas ou os érgdos da Administragdo Publica direta ou indireta que utilizarem
procedimentos de armazenamento de documentos em meio eletronico, éptico ou equivalente deverdo adotar
sistema de indexagdo que possibilite a sua precisa localizagdo, permitindo a posterior conferéncia da
regularidade das etapas do processo adotado.

Ainda é preciso considerar a Lei 13.709 de 14 de Agosto de 2018, que trata da Protecdo de Dados
Pessoais(LGPD) e orienta sobre o tratamento documental "inclusive nos meios digitais, por pessoa natural
ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural”" determinando e
aplicando a "qualquer operacdo de tratamento realizada por pessoa natural ou por pessoa juridica de
direito publico ou privado”, demostrando ainda mais a exponencial necessidade do tratamento arquivistico
capaz de assegurar e garantir a protecdo dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis, assegurando o
controle e o acesso a essa documentacdo observando a forma que esses dados estdo tratados e
armazenados.

Decreto n? 10.148/2019 - Institui a Comissao de Coordenac¢do do Sistema de Gestdo de Documentos e
Arquivos da administracdo publica federal, dispde sobre a Comissido Permanente de Avaliacio de
Documentos, as Subcomissdes de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da
Administracdo Publica Federal e o Conselho Nacional de Arquivos, e d4 outras providéncias;

Decreto 10.278/2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 32 da Lei n? 13.874, de 20
de setembro de 2019, e no art. 22-A da Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os
requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais;

Lei N2 14.063/2020 - Dispde sobre o uso de assinaturas eletrénicas em intera¢des com entes publicos,
em atos de pessoas juridicas e em questdes de saude e sobre as licencas de softwares desenvolvidos por
entes publicos; e altera a Lei n2 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n? 5.991, de 17 de dezembro de
1973, e a Medida Provisoria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

Decreto n? 10.543/2020 - Dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas na administracdo publica
federal e regulamenta o art. 52 da Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo
exigido para a assinatura eletronica em interacées com o ente publico;

A Resolucdo n.°20 do CONARQ, de 16 de julho de 2004, que dispde sobre a insercdo de documentos
arquivisticos digitais em programas de Politicas Arquivistica de documentos. Caput.: Considerando que é
dever do Poder Publico a gestdo documental, a protecdo especial aos documentos de arquivo e as
providéncias para franquear aos cidadaos as informagdes contidas na documentagdo governamental.
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Resolucao N2 27, de 16 de Junho de 2008 - Dispde sobre o dever do Poder Publico, no ambito dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos Publicos, na sua especifica esfera
de competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a preservacdo de documentos arquivisticos e a
disseminacao das informagdes neles contidas. Com o surgimento da Lei 12.527, de 2011, a Lei de Acesso a
Informacgdo, houve a regulamentac¢do do direito constitucional de acesso as informagdes publicas e o dever
de oficio da Administragcdo Publica de promover a transparéncia de seus atos para a sociedade. Assim, a
importancia de organizar, divulgar e de preservar as informacdes arquivisticas ganhou uma grande
relevancia e a implementacdo de um sistema informatizado;

Em relacdo a legalidade do objeto deste termo de referéncia, podemos citar como meio de trazer
transparéncia para este certame, que segundo o Tribunal de Contas da Unido (TCU), A Gestdo Documental”
permite simplificar e racionalizar os procedimentos e a andlise do fluxo documental nas fases corrente e
intermedidria; Traz agilidade no acesso as informacdes e na tomada de decisdes, proporcionando maior
qualidade e produtividade do servigo publico além do controle e da transparéncia nas a¢des do governo;
Facilita a aplicacdo de um programa de Gestdo do Conhecimento, pois as informagdes importantes estio
organizadas e preservadas; reduz a massa documental acumulada e otimiza o espaco fisico; e garante o
controle de todos os documentos em qualquer idade, da producdo recebimento até a destinacdo final,
visando a racionalizacdo e eficiéncia administrativa, como também a preservacio do patrimdnio
documental” elevando em consideracao o conceito emitido pelo Dicionario de Terminologia Arquivistica do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que diz se tratar de Gestdo Documental, o "conjunto de
medidas e rotinas visando a racionalizacdo e eficiéncia na criacdo tramitacao, classificacdo e avaliacdo dos
documentos.". Baseado nos argumentos apresentados que afirmamos que os itens do referido objeto estao
em total consonancia com a pratica de GESTAO DOCUMENTAL. Deste modo, as especificacdes dos itens
abaixo descritos, estdo de acordo como a RESOLUCAO N°6 DO CONARQ de 15/05/1997 em seu Art.3°-
"Poderao ser contratados servicos para a execugdo de atividades técnicas auxiliares, desde que planejados,
supervisionados e controlados por agentes publicos pertencentes aos 6rgidos e entidades produtores e
acumuladores dos documentos”.

A quarta revolugio ou digitalizacdo trouxe, em um tempo extremamente curto, mudancas significativas
no desempenho dos profissionais que atuam em qualquer tipo de organizacdo. Como consequéncia, a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Araruama tem que ser revisitada, visto ao surgimento
de novos perfis profissionais bem como novas atividades.

Os resultados esperados com esta contratagdo sdo: maior eficiéncia no atendimento das demandas dos
cidadidos e servidores do Municipio, garantia da preservacdo e acesso aos documentos originais com
celeridade; continuidade e melhoria da politica de gestdo documental implantada, padronizagdo dos
procedimentos de digitalizacdo e Politica arquivistica; organizacdo e melhoria do fluxo de trabalho dos
servidores; otimizacdo da visdo de ponta a ponta da demanda processual; automatizacdo de tarefas
rotineiras e repetitivas, minimizando erros e retrabalho, aumento da celeridade da tramitacdo dos
processos; reducdo de gastos com mao de obra, insumos administrativos, reducgado e organiza¢do do espaco
fisico.

6. DIAGNOSTICO DA DOCUMENTACAO PARA DIGITALIZACAO

0 acervo de documentos que estdo nas Pastas de documentos, estantes, caixas arquivo entre outros em
diversos setores, iméveis, ndo centralizados na administragao.

Existe uma grande diversidade de condi¢cdes de preservacdo e de organizacdo dos documentos
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armazenados nas pastas a serem digitalizadas, o que pode variar conforme a localizagdo destas pastas nos
quais ocorre a custddia das pastas, dentre outros fatores.

0 acervo de livros que estdo ndo estdo em capas protetoras (caserna ou caixas proprias de
preservacdo), encontrando-se em estantes, bem como, diversos setores, imoveis, ndo centralizados na
administracao publica.

7. DOS SERVICOS, QUANTIDADES, ESPECIFICACOES E VALOR
A estimativa dos servicos a serem executados sdo os seguintes:
8. DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

IMPLANTACAO DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GED (MODULO CONSULTA) EM ARQUITETURA
WEB

A implantacdo compreende em realizar a instalagdo, configuragdo e treinamento de usuarios.

Essa configuracdo visa a carga de todos os parametros inerentes aos processos em uso pela
CONTRATANTE;

A CONTRATANTE disponibilizarda um servidor para dirimir davidas, acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos servicos, registrando em relatorio as deficiéncias verificadas, encaminhando notificagcdes a
empresa contratada para imediata correg¢do das irregularidades;

0 recebimento dos servicos de implantacao, conversao e treinamento se dara mediante aceite formal e
individual do servico licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de valida¢dao
pelo chefe de setor onde o sistema foi implantado, sendo que estes deverdo ser formais e
instrumentalizados;

O sistema informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATADA deverd possuir, no minimo, as
seguintes funcionalidades:

e possuir solucdo WEB (acesso ao sistema via web), utilizando sites redundantes para protecdo da
informacdo da CONTRATANTE;

e possuir site com sistema de seguranca HTTPS;

e 0 sistema devera ter o MODO ACESSIBILIDADE, garantindo que todos os usuarios tenham acesso
as mesmas informagdes.;

e sistema gerenciador de banco de dados devera ser relacional de c6digo aberto, preferencialmente
MYSQL;

e sistema devera ter integrado o Google reCAPTCHA, visando a protecdo do sistema bem como
distinguir pessoas de robos e barrar spams e acdes que pretendem roubar informacdes e causar
danos a seguranca do site;

e possibilitar acesso simultaneo e multiusuario, com permissio de acesso por meio de login e senha,
pessoal e intransferivel, incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir usuarios. Sera
admitida a realizagdo dessas atividades por meio de intervencdo direta e exclusiva da
CONTRATADA, mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE, que fara a identificacdo necessaria
do usuario para o qual esteja solicitando acesso ou restricao;
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e permitir consultas aos registros da caixa/documento armazenados;

e garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usudrio e, quando solicitado, gerar trilha de
auditoria atualizada para rastreamento das operacoes realizadas no sistema;

e O sistema deverd armazenar cada sentenca SQL realizada, afim de poder realizar uma completa
auditoria, bem como, possibilitando saber o que cada usudrio tem consultado bem como quem tem
acessado cada documento. Essa trilha devera armazenar no minimo os seguintes campos:

o usudrio;

o data do acesso;

o hora do acesso;

o ip (internet protocol) do dispositivo;

o ip (internet protocol) do provedor de acesso;

o endereco MAC do dispositivo;

o latitude;

o longitude;

o qual sistema operacional do dispositivo de acesso;
o descricao da agao;

e permitir a definicdo de multiplos conjuntos de campos de indexacdo para documentos, processos
e/ou dossiés na fase de tratamento documental;

e 0 sistema devera possuir um canal direto com equipe de suporte, para que o usudrio ao detectar
algum problema no arquivo ou sua visualizacdo, possa encaminhar mensagens via whatsapp;

e permitir aplicacdo do codigo de classificacdo e da tabela temporalidade de documentos das areas
meio e fim conforme leis, decretos, portarias federais e de resolu¢cdes do Conselho Nacional de
Arquivos CONARQ.

0 sistema devera estar disponivel e ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo
de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE. No caso de paralisacao
temporaria de acesso via Internet, a CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a
utilizacdo de outros meios de comunicagdo para envio das solicitacdes cujos atendimentos se dardo dentro
dos prazos previstos contratualmente.

A empresa devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de suporte humanizado ao
sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um niimero
telefénico e um e-mail para contato do usuario e outro niimero e e-mail para contato direto com a chefia do
setor de informatica da CONTRATADA para contatos da equipe técnica da CONTRATANTE.

0 BANCO DE DADOS gerado durante a execucdo do contrato sera de propriedade unica e
exclusiva da CONTRATANTE, devendo ser entregue a ela por ocasido do término do contrato, com suas
respectivas especificagdes detalhadas e necessarias a migracdo deste banco de dados para qualquer outra
aplicacdo que porventura seja necessaria. Deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA, todas as informacgdes
a respeito deste Banco de Dados, que possibilite seu uso em qualquer outra aplicacdo ou sistema de gestdo
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documental ou similar.

ITEM 2 - FORNECIMENTO DE SUPORTE, MANUTENCAO E HOSPEDAGEM DOS ARQUIVOS
DIGITALIZADOS.

Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico humanizado, no
horario das 08h as 17h horas, de segundas as sextas feiras.

0 atendimento técnico humanizado podera ser realizado por telefone, CHAT, e-mail, internet,
whatsapp, pelo préprio sistema, através de servicos de suporte remoto ou local, neste ultimo caso, nas
dependéncias da CONTRATANTE.

0 atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o devido
suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

A HOSPEDAGEM DOS ARQUIVOS devera ser nos servidores da CONTRATADA durante a vigéncia do
contrato, apds o prazo de vigéncia do contrato, a CONTRATADA ndo ficara responsavel por manter os
documentos disponiveis para a CONTRATANTE.

ITEM 3 - PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO DOCUMENTAL, COM ORGANIZACAO E
CATALOGACAO DAS CAIXAS DE ARQUIVO, COM TROCA E IDENTIFICACAO.

0 servigo de tratamento documental, o qual contempla as atividades de higienizacao, classificacao,
avaliacdo, organizacdo/ordenacdo, higienizacdo poderd ser requisitado pela CONTRATANTE, mediante
solicitagdo formal, durante a vigéncia do contrato.

A higienizacdo devera contemplar a retirada de todo e qualquer material metalico e elastico, clipes,
grampos, ferragem etc., que possam vir a prejudicar a integridade e conservagao dos documentos de valor
permanente ou de longo prazo de guarda, previsto na tabela de temporalidade.

A CONTRATADA devera também realizar a troca de capas de processos que apresentarem estado ruim
de conservacao, as quais serdo fornecidas pela CONTRATANTE, reproduzindo estritamente as informacoes
constantes da capa substituida;

Deverdo ser devidamente organizados e acondicionados em caixa-arquivo todos os documentos ja
classificados, avaliados e higienizados pela contratada.

Todas as caixas-arquivo utilizadas para acondicionamento deverdo ser devidamente identificadas de
acordo com seu conteudo;

Deverd ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da
substituicdo dos materiais metalicos. Caso seja necessario, acondiciona-los em forma de dossiés com a
devida identificacao;

ITEM 4 - PRESTACAO DE SERVICOS CONTIiNUOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS (PAGINAS
TAMANHO A4 E A3), e INDEXACAO DOS DOCUMENTOS.

A digitalizacdo dos documentos sera realizada mediante Ordem de Servico, na qual a CONTRATANTE
indicara a quantidade e o grupo do acervo a ser digitalizado.

O processo de digitalizacdo devera ocorrer em conformidade com as especificagbes da CONTRATANTE
atendendo, no minimo, ao seguinte:

e Coloragao: colorida.
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Resolugdo: 250 dpi para textos e 300 dpi para imagens, grafico e tabelas, garantida a legibilidade
do documento. Caso a CONTRATANTE identifique documentos ilegiveis, a CONTRATADA devera
refazer a digitalizagdo sem custos adicionais;

Formato do arquivo de imagem: PDF/A;

Nomeagdo do(s) arquivo(s) digital(is): a ser definido pela contratante conforme especificidade do
conjunto documental a ser digitalizado;

Os processos deverdo ser digitalizados na integra, observando que parte da documentacao devera
ser digitalizada frente e verso (nos casos em que existam informacdes em ambos os lados do
documento).

A CONTRATADA sera responsavel pelo controle de qualidade das imagens, por meio do qual
devera haver a checagem dos resultados obtidos na etapa de conversdo dos documentos em papel,
avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia e integridade da
documentacao digitalizadas.

Realizar a Assinatura Digital no ato da digitalizacido do documento, chancelando assim a
integridade do documento, através de certificado digital da ICP- BRASIL. Os padrdes técnicos
minimos para digitalizacdo de documentos exigidos para esse servico deverao obedecer ao ANEXO
I do Decreto n° 10.278, de 2020.

0 processo de indexacdo devera ocorrer em conformidade com as especificacobes da CONTRATANTE

atendendo, no minimo, ao seguinte:

- Data emissdo documento;
- Classificagdo Documental;
- Data validade de acordo com tabela de temporariedade;
- Descrigdo do documento;
- Cédigo Hash para verificagdo da integridade de cada documento digitalizado e assinado;
- permitir a indexacdo dos documentos deverdo armazenar, no minimo, os seguintes campos:
o -ano documento,
o - data do documento;
o -numero e descricdo do documento;
o -inserir a caixa que ele se encontra fisicamente;
- gerar para armazenamento de forma automadtica no ato de indexacao;
o -validade documental;
o - cddigo hash do arquivo,
o -quantidade de paginas;

o -armazenar data que o arquivo foi digitalizado;
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o - criptografar o arquivo, renomeando, de forma a ter o cédigo hash em parte do seu nome bem
como nome da instituicao;

9. PROVA DE CONCEITO - POC

Concluida a etapa de lances do pregio, resguardado o periodo de envio de documentos pelo licitante
classificado em primeiro lugar em cada lote e a devida analise pela equipe do pregoeiro, Administracao
dara inicio a fase da prova de conceito da solucdo, objetivando a comprovacdo das funcionalidades
necessarias para o sucesso da prestacdo do servico objeto de cada um dos itens.

Sera formada uma Comissdo de Avaliacdo para a execucdo e acompanhamento da Prova de Conceito,
constituida por 3 (trés) servidores publicos nomeados pelo Secretario de Administracdo, cuja fun¢iao
sera verificar a solucdo tecnoldgica de acordo com o(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver
concorrendo, em conformidade com os critérios estabelecidos no Quadro de Requisitos em Anexo e
seus subitens.

A licitante classificada devera realizar apresentacdo técnica em até 01 (um) dia ttil do objeto do servico
a ser ofertado através de prova de conceito, em conformidade com o voto do TC-010723.989.21-6.

Nos prazos para a Prova de Conceito para comprovacao dos requisitos exigidos nos respectivos cada
item, ocorrera das 8:00 as 17:00 horas, com intervalo de 1 (uma) hora para almoco.

Todos os itens da solucdo ofertada que forem submetidos a Prova de Conceito, deverdo ser iguais aos
que serdo fornecidos posteriormente a CONTRATANTE.

Caso a LICITANTE vencedora nao atenda as condi¢des definidas neste documento ou, se porventura a
solucdo do(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver concorrendo for entregue fora do prazo
estabelecido, ou caso seja constatado o ndo atendimento a qualquer item de carater técnico, a
LICITANTE sera DESCLASSIFICADA.

Todos os requisitos identificados como “Obrigatoérios”, sem excecdo, deverdo ser comprovados em SUA
TOTALIDADE. Nao sera aceita comprovacdo “parcial” de requisito; A ndo comprovacido de qualquer
requisito, total ou parcial, identificado como “Obrigatério”, acarretara na desclassificagdo da Licitante.

Caso o sistema apresentado ndo atenda a todas as funcionalidades solicitadas, a Licitante sera
desclassificada e sera chamada a Licitante classificada como segunda colocada para a apresentacdo do
seu sistema e assim sucessivamente.

A desclassificacdo ensejard a LICITANTE interpor o recurso previsto no instrumento convocatorio
(Edital).

Deferido o recurso, procedera. Se indeferido, serd convocado outro licitante, observada a classificacao,
bem como assegurados os prazos que estdo previstos nestes Edital.

A realizacdo da Prova de Conceito podera ser acompanhada pelos licitantes e demais interessados neste
processo, limitado a presenca do representante credenciado e mais 1 (um) técnico de cada licitante.
Mediante a solicitacdo apos a etapa de lances.

Todas as despesas decorrentes da participacdo ou acompanhamento da Prova de Conceito serdo de
responsabilidade dos respectivos Licitantes e demais interessados nesta etapa.

A comissdo de avaliagdo, durante a realizacdo da Prova de Conceito, devera realizar uma ATA para
registro de presenca dos membros da comissdo de avaliacdo, licitantes e demais interessados, bem
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como eventuais intercorréncias ao longo do processo de comprovacao dos itens requisitados.

No prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir do dia seguinte ao término da realizacdo da
POC, a LICITANTE devera realizar a desinstalacdo do ambiente da Prova de Conceito, removendo todo e
qualquer equipamento proprietario utilizado no processo de instalacio.

A realizacdo da Prova de Conceito disponibilizado pela Administra¢do no enderego abaixo:
e AvenidaJohn Kennedy, 120, Centro - CEP: 28.979-087.

9.1. PROVA DE CONCEITO DO ITEM 1 (IMPLANTACAO DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GED
(MODULO CONSULTA) EM ARQUITETURA WEB)

Esta etapa terd inicio no prazo estabelecido no item 9.6;

No primeiro momento da prova de conceito a licitante devera apresentar o software com seu banco de
dados carregado com dados sem nenhum registro, de forma que possibilite a verificacdo de todas as
caracteristicas previstas neste termo.

No segundo momento da prova de conceito a licitante devera apresentar o software com seu banco de
dados carregado com dados ficticios, de forma que possibilite a verificacdo de todas as caracteristicas
previstas neste termo.

Devera realizar a apresentacdo diretamente no software, por meio de navegador conectado a Internet
referente ao descritivo do sistema.

Deverdo ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos e funcionalidades:

ITEM
1 - Solucao deve ser 100% WEB, com design responsivo suportando os
diferentes tipos e formatos de tela dos diferentes dispositivos moveis, e Obricatério
ser compativel com os navegadores internet: Google Chrome, Microsoft &
Edge e Mozilla Firefox e Safari
2 - Sistema devera ter o MODO ACESSIBILIDADE, garantindo que todos Obrigatério
os usudrios tenham acesso as mesmas informacgoes &
3 - Sistema gerenciador de banco de dados devera ser relacional de .
‘3 . Obrigatdrio
cédigo aberto, preferencialmente MYSQL
4 - Sistema devera ter integrado o Google reCAPTCHA Obrigatério
5 - Deve permitir a alteracdo de senha logado no sistema Obrigatério
6 — Na pagina principal ap6s logado, ja informar quantitativo de paginas L.
- .P gina p pal ap g J q pag Obrigatorio
digitalizadas
7 - Na pagina principal ap6s logado, ja inf titativo d ' L.
pagina principal apés logado, ja informar quantitativo de arquivos Obrigatério
Indexados
8 - Registrar os acessos efetuados por todos os usuarios em um arquivo .
' o ~ L. .. Obrigatério
de log, para fins de auditoria e elaboragdo de relatérios gerenciais
9 - A trilha de log armazena no minimo Obrigatdrio
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- usuario;
- data do acesso;
- hora do acesso;
- ip (internet protocol) do dispositivo;
- qual sistema operacional/plataforma do dispositivo de
acesso;
- descricao da acao;
- nome do dispositivo de acesso;
10 - permitir a definicdo de multiplos conjuntos de campos de indexacio
para documentos, processos e/oudossiés na fase de tratamento | Obrigatério
documental
11 - o sistema deverd possuir um canal direto com equipe de suporte,
para que o usudrio ao detectar algum problema no arquivo ou sua | Obrigatdrio
visualizacao
12 - permitir aplicacdo da cédigo de classificacido e da tabela
P . pricas . 8 . , ¢ Obrigatoério
temporalidade de documentos das areas meio e fim
13 - A interface com os usuarios deve ser totalmente em portugués .
i Obrigatorio
(Brasil).
14 - Possuir visualizar de arquivos PDF / PDF-A Obrigatério
15 - Permitir busca por pelo menos 4 indices Obrigatdrio
16 - Permitir que realize pesquisa pela caixa que o documento se | Obrigatorio
encontra
17 - Permitir busca por classificagao Obrigatdrio
18 - Permitir busca por palavra chave Obrigatério
19 - Permitir busca por ano Obrigatério
20 - Permitir busca de documentos digitalizados, mas ainda nao .
. o . o Obrigatdrio
disponiveis para visualiza¢do
21 - permitir consultas aos registros da caixa bem como os documentos .
Obrigatério

que estdo presentes fisicamente nela

9.2. PROVA DE CONCEITO DO ITEM 2 (FORNECIMENTO DE SUPORTE, MANUTENCAO

HOSPEDAGEM DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS)

Esta etapa tera inicio 2(dois) dias uteis ap6s o termino item 9.3, caso este prazo venha ocorrer iniciar

sabado ou domingo, ocorrera no préximo dia util subsequente.

Nesta etapa sera avaliada o suporte e manuten¢do bem como a hospedagem dos arquivos;

9.17Deverado ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos:
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ITEM

1 - Simular atendimento humanizado atendimento técnico humanizado
podera ser realizado por telefone, CHAT, e-mail, internet, whatsapp, pelo
proprio sistema, através de servicos de suporte remoto ou local, com os
dados ficticios do sistema

Obrigatdrio

9.3. PROVA DE CONCEITO DO ITEM 3 (PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO
DOCUMENTAL, COM ORGANIZACAO E CATALOGACAO DAS CAIXAS DE ARQUIVO, COM TROCA
E IDENTIFICACAO)

Esta etapa terd inicio 2(dois) dias uteis ap6ds o termino item 9.3, caso este prazo venha ocorrer iniciar
sabado ou domingo, ocorrerd no préximo dia util subsequente.

Nesta etapa serd avaliada o servigo de tratamento documental, o qual contempla as atividades de
classificacdo, avaliacdo, organizacdo/ordenacdo, higienizacao;

Esta etapa ocorrera no mesmo dia do item 9.3;
Sera realizada uma amostragem;

Deverao ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos:

ITEM
1 - Higienizacao (remog¢do impurezas/sujeiras) documentos Obrigatério
2 - Remocao de material metalico Documental Obrigatério
3 - Acondicionamento nas caixas box Obrigatério
4 - Remontagem do Processo Obrigatério

9.4. PROVA DE CONCEITO DO ITEM 4 (PRESTACAO DE SERVICOS CONTIiNUOS DE DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS (PAGINAS TAMANHO A4 E A3), e INDEXACAO DOS DOCUMENTOS)

Esta etapa tera inicio 2(dois) dias uteis apds o termino item 9.3, caso este prazo venha ocorrer iniciar
sabado ou domingo, ocorrera no préximo dia util subsequente.

Nesta etapa sera se o processo de digitalizacdo e indexacdo processo de digitalizacdo estdo em
conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

Esta etapa ocorrera no mesmo dia do item 9.3;
Sera realizada uma amostragem;
Esta avaliacdo se dividira em 2 etapas: Digitalizacdo e Indexacao;

NA ETAPA DE DIGITALIZACAO devera ser demonstrado se o documento digitalizado atende os critérios
especificados neste Termo de Referéncia bem como deverdo obedecer ao ANEXO I do Decreto n°® 10.278, de
2020.

Deverao ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos:
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ITEM
1 - Digitalizacdo Coloracao: colorida Obrigatério
3 - Digitalizacdo Formato do arquivo de imagem: PDF/A; Obrigatdrio
4 - Uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) necessarios Obrigatdrio
5 - Scanner com digitalizacdo minima de 50ppm Obrigatdrio

NA ETAPA DE INDEXACAO devera ser demonstrado se o documento digitalizado atende os critérios
especificados neste Termo de Referéncia bem como deverdo obedecer ao ANEXO I do Decreto n°® 10.278, de

2020.
Deverao ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos:
ITEM
1 - Assinatura Digital do Documento através de certificado digital da ICP- .
Obrigatério
BRASIL
2 - Campos Minimos de Indexacdo para armazenamento no banco de
dados
- Data emissdo documento;
- Classificagdo Documental; Obrigatério
- Data validade de acordo com tabela de temporariedade;
- Descri¢do do documento;
- Nome da Caixa no qual se encontra o Documento;
3 - Campos Minimos de Indexacdo gerados automaticamente para
armazenamento no banco de dados
- validade documental;
- co6digo hash do arquivo,
Obrigatdrio
- quantidade de paginas;
- armazenar data que o arquivo foi digitalizado;
- criptografar o arquivo, renomeando, de forma a ter o
c6digo hash em parte do seu nome bem como nome da instituicao;
4 - Visando a rastreabilidade, juntamente com cada registro de
documento deverda armazenar no ato da indexacdo de forma automatica _ _
no banco de dados: Obrigatdrio
- usuario que cadastrou documento;
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- data em que documento foi cadastrado;
- horario do cadastro do documento;
- ip do equipamento que foi realizado o cadastro;

- endereco MAC do equipamento que foi realizado o
cadastro;

9.5. RESULTADOS E APROVACAO

Concluida a Prova de Conceito da solucdo do(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver concorrendo e
verificado o atendimento de todas as condi¢des supracitadas, ndo havendo, portanto, anormalidades e/ou
sanados todos os problemas detectados, Administracdo emitird em até 2 (dois) dias uteis, o Termo de
Aprovacdo Técnica da Prova de Conceito, de acordo com o(s) item(ns) em que a LICITANTE estiver
concorrendo.

O resultado da Prova de Conceito serd informado pela Comissdo de Licitagdo, quanto a Habilitacdo ou a
Inabilitacdo técnica do Licitante classificado em 19 lugar, para o(s) item(ns) que estiver concorrendo, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis apds o término da Prova de Conceito.

9.6. CRONOGRAMA

Os prazos descritos nas etapas acima, que compdem a preparacao e realizacdo da POC estdo organizados no
cronograma da tabela abaixo:

DESCRICAO PRAZO (DIAS
UTEIS)

Aprovacgao dos Documentos enviados ao Pregoeiro D

Inicio do POC - ITEM 1 D+1

Inicio do POC - ITEM 2 D+3

Inicio do POC - ITEM 3 D+3

Inicio do POC - ITEM 4 D+3

Desinstalacdo dos equipamentos pela Licitante D+4

Resultado do POC D+6

10. QUALIFICACAO TECNICA
Qualificacdo Técnica: Para qualificagio técnica, devera a licitante apresentar os seguintes documentos:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (DA LICITANTE). Atestado, certiddo ou declaracio expedido por
pessoa Juridica de direito Publico ou Privado, qualificando e comprovando a prestacdo dos servigos em
caracteristicas com o objeto da presente licitacdo;

0 atestado, certiddo ou declaragio, de que trata o item 11.2, devera ser apresentado em papel timbrado
ou com carimbo do CNP] da pessoa juridica, contendo a identificagdo do signatario, cargo, nome telefones
para contato, tipo de servico prestado, local da prestacdo dos servicos, caracteristicas e caracterizacdo do
bom desempenho da LICITANTE;
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Devera possuir experiéncia da empresa para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executou ou
executa servicos de digitalizacio em QUANTIDADE NAO INFERIOR A 5.000.000 (CINCO MILHOES)
PAGINAS DIGITAIS AO ANO, SENDO CONSIDERADA PARCELA DE MAIOR RELEVANCIA E VALOR
SIGNIFICATIVO.

Devera possuir experiéncia da empresa para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executou ou
executa servigos de digitalizagio EM LIVROS HISTORICOS COM NO MiNIMO 150 (CENTO E CINQUENTA)
ANOS.

Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geracdo excessiva de residuos;

Declaracio do Licitante de que tem pleno conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do
servico, de acordo com as condic¢oes, quantidades e exigéncias estabelecidas no presente instrumento;

Conforme citado no Estudo Técnico Preliminar, a empresa devera ter em seu corpo técnico:

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo em Informatica, Ciéncia da
Computacido ou Correlata na area de Informatica;

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo Arquivologia ou Especialista em
Arquivologia;

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino superior completo Especialista em Patrim6nio Publico;

e Ao menos 1 (um) profissional com Ensino completo Especialista em Gestdo de Arquivos e
Documentos;

11. QUANTO A FORMULACAO DA PROPOSTA
A DA PROPOSTA DE PRECOS

A licitante devera apresentar, por ora de sua participacdo no processo de contratacdo, a Proposta de
Precos OBRIGATORIAMENTE em conformidade com o que estd descrito neste TR e no instrumento de
convocacao;

Alicitante devera apresentar em sua Proposta de Precos a Planilha de Formacao de Precos devidamente
preenchida;

Incorporar todas as despesas, custos diretos e indiretos de qualquer natureza, inerentes a execu¢do do
objeto pela Contratada aos precos ofertados na sua proposta, incluindo e nao se limitando a: (1) custos com
frete e seguros; (2) despesas trabalhistas relativas a contratagio de pessoal e afins; (3) custos com logistica
e transporte; (4) custos com a aquisicdo de bens e materiais; (5) custos com o pagamento de impostos e
tributos e; (6) despesas operacionais de qualquer natureza;

Apresentar os precos cotados em moeda correta do pais (R$), contendo duas casas decimais para
numeros fracionais (ndo inteiros);

Informar OBRIGATORIAMENTE, sob pena de desclassificacdo, os precos unitarios e totais por item de
servico, o total de cada servigo e total geral da proposta, conforme solicitados na Planilha de Formacao de
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Precos.
DA DOCUMENTACAO E/OU INFORMACOES SOLICITADAS

As documentacdes apresentadas pela licitante deverdo necessariamente atender aos itens adiante
discriminados, sob pena de desclassificacao:

A licitante deverd informar, relativo a qualificagdo das Solugdes de Softwares ofertadas, para os Grupos
de Servicos o seguinte, relativo a cada Solucao:

0 nome comercial /identificagcdo da Solucao de Software;
0 nome do fabricante/proprietario da Solucio de Software;
A versao (release) da Solugdo de Software;

A qualificacdo da plataforma de desenvolvimento da Solu¢do de Software, incluindo: linguagens de
programacao, frameworks de desenvolvimento e sistema gerenciador de banco de dados (SGBG) e;

A qualificacdo da plataforma de produtividade da Solugao Software, incluindo: sistemas operacionais e
servidores/servigos de aplicacao;

A licitante devera informar, inerente ao seu Centro de Atendimento Técnico, conforme este TR, relativo
aos canais de atendimento a serem disponibilizados pela Contratada, o seguinte:

0 endereco de e-mail;

0 endereco URL (Uniform Resource Locator) do portal de atendimento eletronico na internet;
0 ndmero do servigo (telefone) - nimero tnico nacional €;

0 endereco completo (fisico) de onde se encontra instalado Centro de Atendimento Técnico;
12. VALOR ESTIMADO/CUSTOS

Os valores estimados serdo os obtidos em pesquisa e conforme planilha de média de precos a ser
anexada ao processo, cujo levantamento ficara a cargo do Setor competente Departamento de Compras. No
preco deverdo estar incluidas todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos, transportes,
seguros, taxas e outras despesas necessarias ao fornecimento.

~ VL MED VL MED
ITEM DESCRICAO QUANT. UN UNITARIO TOTAL
SISTEMA INFORMATIZADO DE GED
01 (MODULO CONSULTA) EM 01 Licenga R$36.000,00 | R$36.000,00

ARQUITETURA WEB

FORNECIMENTO DE SUPORTE,
02 MANUTENGCAO E HOSPEDAGEM DOS 12 Meses R$ 3.162,50 R$ 37.950,00
ARQUIVOS DIGITALIZADOS.

PRESTACAO DE SERVICOS DE _ R$
03 52.200 C R$ 20,00
TRATAMENTO DOCUMENTAL axas $ 1.044.000,00
X R
04 | PRESTACAO DESERVICOS 72.200.000 | Paginas R$0,31 $
CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE 22.382.000,00
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DOCUMENTOS (PAGINAS TAMANHO
A4 E A3), e INDEXACAO DOS
DOCUMENTOS.

Valor Total de R$ 23.499.950,00.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.

14. DA GARANTIA DO OBJETO

0 inicio do periodo da garantia dar-se-a na data da emissdao do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto. Sendo evidenciado qualquer falha ou defeito na prestacdo dos servicos a contratada serd instada a
repara-lo.

Toda e qualquer despesa decorrente da execuc¢do das condi¢cdes de garantia dos servicos ficara
inteiramente a cargo da empresa contratada, bem como a responsabilidade, arcando a mesma com
quaisquer danos.

Os servicos deverdo obedecer aos critérios estabelecidos nas normas legais que versam sobre os
servicos de digitalizacdo de documentos

15. MODALIDADE DA LICITACAO

Para a contratacdo dos servicos previstos neste termo de referéncia serd empregada a modalidade de
licitacio denominada PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECO, a qual observara os preceitos
de direito publico, e especial as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA ATA DE REGISTROS DE PRECOS

Homologado o resultado da licitacdo, sera celebrada a Ata de Registro de Precos, na forma do ANEXO,
que firmard o compromisso para a eventual e futura contratacido entre as partes e terd validade de 12
(doze) meses, a partir da data de sua assinatura, prorrogaveis pelo mesmo periodo, desde que comprovado
0 preco mais vantajoso, conforme art. 84 e art. 86 da Lei Federal n® 14.133/21.

A Ata de Registro de Precos serd assinada logo apds a adjudicacdo do objeto licitado. O licitante
vencedor serd convocado pelo Municipio com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis. A convocagao
far-se-a através do endereco eletronico, informado no Envelope Proposta, dentro do prazo de validade da
sua proposta.

Prazo previsto sera de 15 dias corridos e podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando,
durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pelo Municipio.

Se o licitante vencedor se recusar a assinar a Ata, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificacdo, para celebracdo do mesmo, e assim sucessivamente, desde que os precos atendam a
Administragio, sem prejuizo da aplicagido das sanc¢des cabiveis.

Devera ser realizada pesquisa periddica de mercado para comprovacdo da vantajosidade, de acordo
com o disposto no art. 99, XI, do decreto 2359/2013.

A presente Ata de Registro de Precos desde que devidamente justificada a vantajosidade, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgao ou entidade da Administracdo Publica Municipal que ndo
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tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador, de acordo com 013.
17. OBRIGACOES E DIREITOS DA CONTRATANTE
Além daqueles exigidos na Lei Federal n® 14.133/21, devera:
Efetuar o pagamento nas condi¢des e pre¢os pactuados;

Fiscalizar a execucdo da entrega do servico, zelando pelo fiel cumprimento das clausulas e condi¢coes
que o regulamentam.

Rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a contratada entregar fora das especificagcdes ajustadas
neste Termo de Referéncia e no Edital;

Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condi¢cdes contratuais;

Certificar as notas fiscais por meio de servidor e/ou Comissdo de Fiscalizacdo, Acompanhamento e
Recebimento encaminhando-as para pagamento;

Efetuar o pagamento a empresa contratada de acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato de
acordo e com as medi¢des mensais;

0 pagamento serd efetuado até o quinto dia 1util ap6s apresentacdo recebimento da Nota fiscal,
acompanhado: Requerimento do pagamento; Nota Fiscal; Medicdo didria de paginas digitalizadas por
equipamento no periodo; Listagem dos arquivos indexados no periodo, contendo a classificacido recebida,
ano, descricdo, quantidade de paginas do documento, tamanho do arquivo, nome do arquivo, cédigo
verificador Hash MD5;

Em casos de glosas a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado;

Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratacdo, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas por parte da empresa CONTRATADA.

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa.

Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da empresa ao local
de prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do
Contratante.

Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
Proporcionar um local seguro, salubre e adequado para a prestacao dos servicos ora contratados;
Garantir o cumprimento de todas as clausulas contratuais;

Fornecer local, com mobiliario adequado e ambiente salubre, para que a CONTRATANTADA executar
com exceléncia os servigos contratados.

Notificar a empresa, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execugdo dos
servicos. A CONTRATANTE devera num prazo de 60 (sessenta) dias antes do termino do contrato de se
pronunciar sobre a continuidade ou ndo do contrato.

A CONTRATANTE, caso opte por nao renovar, deverd fornecer midias magnéticas para que a
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CONTRATADA possa realizar a cépia dos arquivos bem como do Banco de Dados em um prazo de 180
(cento e oitenta) dias ap6s o término do contrato.

18. OBRIGACOES E DIREITOS DA CONTRADA
Além daqueles exigidos na n® 14.133/21:

Executar os servicos em conformidade com as condicoes, obrigacées e os prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia

E de obrigacdo da contratada atender as demandas da CONTRATANTE, conforme especificacdes dos
servigos contratado;

Responder por todo e qualquer dano que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, praticado por seus
diretores, empregados ou prepostos, decorrente do descumprimento de obrigacdes contratuais, desde que
devidamente comprovada sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a auditoria
ou acompanhamento dos servicos efetivados pela CONTRATANTE;

Indenizar a CONTRATANTE por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, decorrente de acdes dolosas
ou culposas de seus empregados, prepostos ou mandatarios, ocasionadas as instalacdes, moveis, utensilios,
equipamentos, aplicativos, bens ou servicos e, especialmente, aqueles que lhe forem confiados para a
execucdo neste Termo de Referéncia;

A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou
prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos mensais que lhe forem devidos, ou da
garantia contratual, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, assegurado o
contraditdrio e a prévia defesa;

O valor a ser ressarcido a CONTRATANTE nos casos de prejuizos em que a CONTRATADA for
responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice da TR, ou outro indice que vier a substitui-lo, obtido
no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu causa ao prejuizo e a data do efetivo
ressarcimento a CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato.

Arcar com o pagamento de todas as despesas decorrentes, do objeto até seu recebimento definitivo no
local de entrega bem como toda e qualquer despesa relativa a prestacdo dos servicos dentre elas, carga,
descarga, armazenagem, frete, impostos, mdo-de-obra, taxas, contribui¢des e encargos sociais;

As despesas relativas a eventuais deslocamentos dos equipamentos que se fizerem necessarias para a
correcdo de problemas técnicos e adequagdes/ajustes de configuracdes ocorrerdo por conta da
CONTRATADA, e sob sua exclusiva responsabilidade;

Qualquer alteracdo do presente Termo de Referéncia, que se fizer necessario, quanto a aquisicao dos
servicos, devera ser previamente autorizado pela Administracao;

Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade ou eventual atraso ou paralisacdo
na execucdo do objeto, que comprometa ou inviabilize a realizacdo dos servigos, por meio de seu preposto.

Fornecer o servigo, objeto da licitacdo, de acordo com os precos, formas e prazos estipulados na
proposta.
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Fornecer os servicos na quantidade indicada pelo 6rgdo requisitante em cada nota de empenho, da qual
constardo: data de expedicdo, especificacdes, quantitativo, prazo, local de entrega e precos unitario e total.

Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, encargos sociais trabalhistas e
financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre
a execucdo do objeto da presente licitacao, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da Contratada;

Entregar o servico objeto da licitacdo no local, prazo e condi¢cdes determinados;

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execu¢do do contrato, inclusive locomogao,
quaisquer outras que forem devidas, quer em relacdo a execucdo do fornecimento, quer em relacio aos
empregados;

Responsabilizar-se pelos materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos disponibilizados para a
execucdo das entregas, ndo cabendo a Prefeitura Municipal de Araruama quaisquer responsabilizagdes por
perdas decorrentes de roubos, furtos ou outros fatos que possam vir a ocorrer;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Administracdo no concernente ao
objeto do presente termo de referéncia, inclusive documentagdo e atos praticados até o recebimento
definitivo e cujas reclamagdes formalmente realizadas obriga-se a atender prontamente.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 4 Contratante ou a terceiros, em razao
de acdo ou omissdo dolosa ou culpa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

Nao efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade para outros, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros.

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

Indenizar terceiros e/ou a Prefeitura Municipal de Araruama, mesmo em caso de auséncia ou omissao
de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, devendo a CONTRATADA adotar
todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicdes legais vigentes;

0 licitante vencedor se obriga a informar, para fins de recebimento de citacGes, intimagdes, e outras
comunicacgdes oficiais com a Prefeitura Municipal de Araruama, o nome do seu preposto, seu endereco
comercial, E-mail (endereco eletrdnico) e n? de telefone mdvel e fixo para contato.

O licitante se obriga a acompanhar, permanentemente, os meios de comunicagdo informados e
responder as comunica¢des encaminhadas, sob pena de revelia;

Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
(contratada) assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitacdo;

A futura contratada devera fornecer os servicos de boa qualidade e procedéncia, observando no que
couber, a legislacao especifica pertinente, a qual se obriga a conhecer e cumprir, salientando que qualquer
desconformidade com a legislacdo vigente sobre o tema, serd causa de cancelamento do item por este
Termo, sendo ainda, responsabilizada por eventuais danos ocasionados pela inobservancia das disposi¢des
legais, técnicas e de manuseio do produto;

Juntamente com a nota fiscal deverdo ser anexados os relatérios detalhados dos servigos realizados no
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periodo, detalhando, inclusive, o quantitativo de paginas concluidas.

A empresa CONTRATADA devera possuir e apresentar, os seguintes elementos consonantes com as
boas praticas de mercado, os quais serdo aprovados pela CONTRATANTE: politica de backup de dados e
informacdes; armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TI; politica e
procedimentos internos de verificacio de concessdo e de alteracdo de permissdes (relacionada ao
desligamento e transferéncia de funciondrios); banco de dados para armazenamento das informagdes;
estrutura de servidores e storages em ambiente apropriado e climatizado, com controle fisico de acesso.

Nao deverda haver custo e nem limite de licencas para utilizacdo do sistema informatizado da
CONTRATADA.

19. DA SUBCONTRATACAO CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

E vedada a subcontratagio, cessdo e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.
20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A licitante vencedora deste certame serdo aplicadas as san¢des previstas na Lei n2 14.133/21;

O Licitante que deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentagio falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e serda descredenciada do Cadastro de
Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacoes legais;

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;
Penalidades a que esta sujeita a licitante ou contratada inadimplente:
Adverténcia;
Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

A) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, no caso de
atraso na entrega, ou ainda, por ocorréncia de descumprimento contratual, na execu¢do do
fornecimento ou prestacdo de servico, limitado a 10% (dez por cento);

B) na hipotese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta, quando convocada para
tal, assim como ndo cumprir o objeto do certame, caracteriza-se a inexecug¢do da obrigacdo
assumida, sujeitando-a ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado.

Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

Pelo descumprimento total ou parcial do compromisso pela Contratada, a Administracdo podera
rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
estimado do contrato;

A aplicacdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisao contratual;
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A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo de oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicatario, na forma da lei.

21. QUALICACAO DOS PROPONENTES

Certidao de Regularidade perante a Fazenda Federal (Unificada) emitida pela Secretaria da Receita
Federal, da Procuradoria da Fazenda Nacional e do INSS (relativa as Contribui¢des Sociais - Portaria MF
358,de 05/09/14), podendo ser Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de negativa;

Certiddao Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;

Prova de Regularidade Fiscal de Pessoa Fisica ou Juridica para com a Fazenda Municipal (CND -
Municipal) da Sede da Licitante;

Certiddo de Regularidade do FGTS, admitida comprovacdo também, por meio de “certiddo positiva com
efeito de negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

Certiddo Negativa de Débito Trabalhistas - CNDT; relativa a comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, LEI n2. 12.440, de 07 de julho de 2011, Art. 642-A, Certidao
expedida gratuita e eletronicamente;

Contrato Social ou outro instrumento equivalente, em vigor; para comprovar o ramo de atividade da
referida empresa, a qual devera ser compativel com o objeto do Pregao.

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos emitido pelo TCE do Estado no qual empresa esta sediada;
Prova de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC/CNP]);

Certiddo negativa de feitos de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou pessoa fisica empresarial.

22. FORMA DE FORNECIMENTO DO OBJETO

0 objeto da presente licitagcdo devera ser entregue em conformidade com especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia, apds emissdo da Nota de Empenho, de FORMA PARCELADA, continua e mensal.

23. DAS VISTORIA TECNICA

Para o correto dimensionamento e elaboragdo das propostas, o LICITANTE, podera realizar vistoria nas
instalacdes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por um servidor designado para este fim, de
segunda a sexta-feira, de 9h as 12h, devendo o agendamento ser realizado com antecedéncia na
Administracao.

Email: seadm-pma@hotmail.com

A visita técnica podera ser realizada até 48 (quarenta e oito) horas antes da data de abertura da
Licitacao.

Ao final da vistoria, a Administracdo emitird um atestado de Visita/Vistoria em favor da licitante,
circunstanciado o atendimento desta exigéncia. E de ser apresentado para a habilitacdo da licitante no
certame no momento em que for exigido;

E de responsabilidade da empresa a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissdo na
verificacdo dos locais de execucdo do objeto licitado;

Os custos da visita sdo de responsabilidade da Licitante;
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As Licitantes se obrigam a ndo divulgar, publicar ou fazer uso das informacdes recebidas durante a
visita. A simples participacdo da visita se caracteriza o compromisso irretratavel de guarda do sigilo dos
dados colhidos.

24. DA FISCALIZACAO

A Administracao, devera através de SEU REPRESENTANTE LEGAL devidamente designado, acompanhar
e a fiscalizar a entrega objeto Termo de Referéncia, direta e indiretamente, zelando pelo fiel cumprimento
de clausulas e condi¢des previstas no contrato, verificando o atendimento as especificacdes e as demais
normas técnicas e na forma prevista na Lei n2. 14.133/21.

25. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

0 pagamento do valor devido sera efetuado pelo CONTRATANTE, apds a execucdo do objeto da licitacdo,
até o 5° (quinto) dia util, a partir da data do recebimento do documento fiscal, uma vez obedecidas as
formalidades contratuais e legais previstas, bem como, acompanhado:

e Requerimento do pagamento;
e Nota Fiscal;
e Medicao diaria de paginas digitalizadas por equipamento no periodo;

e Listagem dos arquivos indexados no periodo, contendo a classificacdo recebida, ano, descricao,
quantidade de paginas do documento, tamanho do arquivo, nome do arquivo, cédigo verificador
Hash MD5;

Apresentacao da Nota Fiscal, devidamente discriminada e atestada por 02 (dois) servidores da
Prefeitura Municipal de Araruama, que ndo o Ordenador da Despesa, e sendo um deles necessariamente o
responsavel pelo drgao requisitante dos servicos, a qual serad processada e paga na forma da legislacdo em
vigor.

0 pagamento da nota fiscal sera processado e efetuado a Adjudicataria em até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento da parcela, conforme dispoe Lei Federal n ¢ 14.133/21.

Na ocorréncia de eventuais antecipagdes de pagamento, sempre em correspondéncia a antecipagado de
execucdo, o respectivo desconto, seja a requerimento do contratado ou no interesse da Administracao, sera
calculada aplicando-se o indice de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.
Aplicar-se-a, como desconto, a compensacdo financeira acima referida, atendendo-se deste modo, o que
dispde Lei Federal n ¢ 14.133/21.

26. D0OS CONSORCIOS

Fica vedada a participacdo do Consdrcio, pois é um objeto de baixa complexidade muito comum no
ambito de servicos ofertados no mercado brasileiro e caso fosse permitida, estaria limitando a
concorréncia, pois as empresas poderiam deixar de ser concorrentes com o objetivo de se unir, reduzindo a
oportunidade de oferta de um preco mais justo pelo servico.

27. COOPERATIVA

Fica vedada a participacdo de cooperativas, pois ndo encontramos nas atribuices do objeto dos
servicos contratados tarefas que sejam passiveis de execucdo com autonomia pelos cooperados sem relagdo
de subordinacdo, seja entre a cooperativa e os cooperados, seja entre estes e a administracdo. Conforme
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sumula 281 do TCU é vedado a participacdo de cooperativas quando nos servicos a ser executado houver
necessidade de subordinagdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como pessoalidade e
habitualidade, evidenciando no caso concreto a nao possibilidade da participacdo de empresas cooperativas
para execucao destes servigos.

28. CONSIDERACOES FINAIS

O licitante, antes da apresenta¢do de sua Proposta Comercial devera tomar conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢des para o fiel cumprimento das obrigagdes que assumira se contratado, pois ndo
lhe serd admitido alegar, posteriormente, o desconhecimento de informa¢des para justificar atrasos ou
inexecucdo de obrigac¢des contratuais.

Possiveis indefini¢des, omissoes, falhas ou incorre¢des dos documentos ora fornecidos deverdo ser,
antecipadamente, objeto de impugnacgao, e ndo poderdo constituir pretexto para a CONTRATADA pretender
cobrar “servicos extras” e/ou alterar a composi¢cdo de precos unitarios. Considerar-se-4 a CONTRATADA
como especializado nos servigos em questdo e que, por conseguinte, devera ter computado, no valor global
da sua proposta, também, as complementacdes e acessorios por acaso omitidos nos projetos, mas implicitos
e necessarios ao perfeito e completo funcionamento de todas as instalacdes.

29. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Fernanda Carvalho
Oficial Administrativo

Matricula 136894-0
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Processo N2 14700/2024

Ass.:

Fls. 64

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

“Imprimir em papel timbrado da empresa”

PROCESSO: xxxx/2024

PREGAO ELETRONICO N° xxxx/2025

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de precos para contratacdo de empresa
especializada . Para tanto informamos que a validade da mesma é de no minimo, 60
(sessenta) dias, e o prazo de entrega/execucio de todo o material/servico sera de acordo com o termo de

referéncia.

2]

= % VALOR

g ESPECIFICACAO QUANT UND UNITARIO TOTAL
Impljanta(;ao do sistema informatizado de G.E.D. (mddulo consulta) em 1 LICENCA
arquitetura WEB.

2 Fer.neglmento de suporte, manutencdo e hospedagem dos arquivos 12 MESES
digitalizados

3 | Prestagio de servico de tratamento documental. 52.200 Caixas

4 Prestaciao de servico continuo de digitalizacdo de documentos (pagina 72.200.000 | Paginas

tamanho A4 e A3) e indexacdo dos documentos.

VALOR TOTAL

R$

Valor total da prOpOSta é de Rs ****’***,** (********************************)

Razdo Social:
CNPJ:

E-mail:

Dados Bancarios:
Telefone:

Local/Data:

(Assinatura/Carimbo Representante Legal)
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ANEXO III

VALOR ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

v
§ ESPECIFICACAOQ MEDIA UNITARIA MEDIA TOTAL
S
lmpl%mtagao do sistema informatizado de G.E.D. (mddulo consulta) em 1 z R$ 36.000,00 R$ 36.000,00
arquitetura WEB. O
3
%]
. ~ . A
2 Ff)r.nec.lmento de suporte, manutencdo e hospedagem dos arquivos 12 2 R$ 3.162,50 R$ 37.950,00
digitalizados =
g
3 | Prestagdo de servigo de tratamento documental. 52.200 -E R$ 20,00 R$ 1.044.000,00
&)
@
4 Prestacdo de servigo contlmio de digitalizagdo de documentos (pagina 72.200.000 a R$ 0,31 R$ 22.382.000,00
tamanho A4 e A3) e indexacdo dos documentos. =
R$ 23.499.950,00

VALOR MEDIO APURADO POR PESQUISA DE MERCADO PELO DEPARTAMENTO DE COMPRAS -
DECOP - R$ 23.499.950,00 (vinte e trés milhdes quatrocentos e noventa e nove mil novecentos e
cinquenta reais)
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ANEXO IV

MODELO - DECLARACAO UNIFICADA

Pregao Eletronico n°: XXXX/2025

Processo Administrativo n°: XXXX/2024

A empresa , inscrita no CNP]J sob o n° , estabelecida na n°

bairro , ha cidade de , estado, por meio de seu representante legal abaixo
identificado, sob as penas da Lei, para os fins de Habilitagdo no Pregao Eletronicon®______ do Processo
Administrativo n° , que tem por objeto ,vem DECLARAR que:

1) Nos termos da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147 /14, nos
enquadramos na situacdo de () Microempresa, () Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor

Individual;

2) Cumpre ao disposto nos incisos XXXIII do art. 70 da Constitui¢do Federal, de que ndo emprega menor de
18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e nao emprega menor de 16 anos, ressalvado, quando
for o caso, 0 menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do modelo anexo ao Decreto

Federal n° 4.358, de 05 de setembro de 2002, que regulamente a Lei n°® 9.584, de 27 de outubro de 2002;
3) Nao esta impedido de contratar com a Administracao Publica;

4) Nao foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;

5) Nao incorre nas demais condi¢des impeditivas da Lei Federal n® 14.133/2021;

6) Que inexistem fatos superveniente impeditivos a sua Habilitacao, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

7) Que concorda e submete-se a todas e cada uma das condicdes impostas pelo referido Pregio Eletrénico

Eletronica e submete-se ao disposto pela Lei 14.133/2021 e Diplomas Complementares;

8) Conhecemos o objeto da Dispensa e os termos constantes no Pregio Eletronicon® __/___ do Processo
Administrativo n° / e seus ANEXOS e do Regulamento bem como temos todas as condi¢des de
cumprir as exigéncias ali contidas no que concerne a apresentacdo de documentacio para fim de

Habilitagao.
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9) Que nos quadros da empresa inexistem sécios, gerentes ou diretores que sejam membro ou servidor em
exercicio neste municipio, ocupante de cargo de dire¢cdo na Administracdo Publica, servidores cedidos ou
colocados a disposicdo desta Prefeitura direta ou indireta, ou ainda, c6njuge, companheiro ou parente até o

terceiro grau;

10) Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,

sujeitando-nos a eventuais averigua¢des que se fagcam necessarias;

11) Comprometemo-nos a manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas todas as condicdes de Habilitagdo e Qualificacdo exigidas no Pregio Eletrdnico;

12) Ocorrerao por conta, quaisquer outras despesas nao incluidas na cotagdo dos precos do objeto;
13) Que o ato constitutivo apresentado é o vigente;

14) Que sdo autenticas as cdpias e as assinaturas dos documentos apresentados;

15) Declara, sob as san¢des administrativas cabiveis e as penas da lei, que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

Local, Dia/Més/Ano

Assinatura do Representante legal
RG e CPF
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ANEXOV
“Imprimir em papel timbrado da empresa”

(MODELO)
ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situacdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL, ISG =
INDICE DE SOLVENCIA GERAL e ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE.

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP) =X
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT / (PC + ELP) =X

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC=X

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracdes contabeis, sendo consideradas habilitadas
as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

(contador)

OBS: 0 DOCUMENTO DEVERA CONTER A ASSINATURA DO CONTADOR.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO N? ... /w, DE CONTRATACAO DE
EMPRESA DE ..., QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
ARARUAMA, PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE

MUNICIPIO DE ARARUAMA, Estado do Rio de Janeiro, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
no Paco Municipal, situado na Avenida John Kennedy, n° 120, Centro, nesta Cidade, inscrito no CNPJ(MF)
sob o n.° 28.531.762/0001-33, neste ato representado pela Exma. Sra. Prefeita, Livia Soares Bello da Silva,
brasileira, solteira, inscrita no CPF (MF) sob o n2 094.591.857-70, portadora da carteira de identidade RG
n? 20.121.579-5, residente e domiciliada nesta Cidade e o Exmo. Sr. Secretario Municipal de ,

, brasileiro, solteiro, portador da carteira de identidaden.2 _____ e do CPF n.2 residente
e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, € .....ovrvrrennnne. , com sede na ... ,
inscrita no CNPJ/MF sob 0 n? .....enennennns , heste ato representada Por ... (nome e funcgio),
conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, doravante denominado
CONTRATADO, com fundamento no Processo n? .........eeen. , que se regera pelas disposi¢coes da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, e pelos decretos municipais aplicaveis, todos disponiveis no endereco
eletrénico https://transparencia.araruama.rj.gov.br/, resolvem celebrar o presente instrumento de
Contrato, decorrente Edital n? ... mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratagdo de .............. , nas condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia e nos anexos deste Contrato.

1.2  Objeto da contratacao:

2]
@ < VALOR
8 ESPECIFICACAO QUANT UND UNITARIO TOTAL
Impl:anta(,‘ao do sistema informatizado de G.E.D. (mddulo consulta) em 1 LICENGA
arquitetura WEB.
2 Ff)r.nec.imento de suporte, manutencdo e hospedagem dos arquivos 12 MESES
digitalizados
3 | Prestacgdo de servigo de tratamento documental. 52.200 Caixas
Prestacdo de servico continuo de digitalizagdo de documentos (pagina P
4 tamanho A4 e A3) e indexa¢do dos documentos. 72.200.000 | Pdginas
VALOR TOTAL R$
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1.3 Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

1.3.2 O instrumento convocatdrio, assim considerado o Edital de Licitacdo ou o Aviso de Contratacdo
Direta, conforme o caso;

1.3.3 A Proposta do CONTRATADQO, que, em caso de divergéncia com as condi¢cdes estabelecidas neste
Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4 Havendo qualquer divergéncia entre as disposi¢cdes deste instrumento e dos seus Anexos, como o
Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia do Contrato é de ............ (dias/meses/anos), contado da data da divulgacdo no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

2.2 0 prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, na forma do art. 111 da Lei n? 14.133/2021, caso em
que devera o CONTRATANTE providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o Contrato,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

2.2.1 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢cdes e os precos permanecem vantajosos para a Administra¢cdo, permitida a negociacdo com o
CONTRATADO, desde que observados, ainda, os seguintes requisitos:

a) demonstracdo formal, no processo, de que a forma dos fornecimentos tem natureza continuada;

b) juntada de relatério sobre a execucdo do Contrato, com informagdes de que os fornecimentos tenham
sido realizados regularmente;

c) juntada de justificativa de que a Administracido mantém interesse na continuidade dos fornecimentos;
d) manifestacio expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacio;

e) comprovacdo de que o CONTRATADO mantém as condi¢des de habilitacao; e

f) informacdo quanto a existéncia de disponibilidade or¢amentario-financeira para as despesas vindouras.
2.3 0 CONTRATADO nio tem direito subjetivo a prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual.

2.4 A prorrogagio do Contrato devera ser promovida mediante a celebracido de termo aditivo, podendo ter a
sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencao de precos e condi¢cdes mais
vantajosas para a Administracdo, até o limite maximo previsto nos artigos 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4.1]Justifica-se esse prazo pelo fato de se tratar de prestagdo de servicos continuados, em que o contrato
necessita estender-se por mais de um exercicio financeiro a fim de garantir a continuidade de atividades
essenciais e evitar contratacdes rotineiras e antieconémicas.

2.5 O Contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado com as san¢des
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as
abrangéncias de aplicacgao.
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CLAUSULA TERCEIRA - EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo e a fiscalizacdo, assim como os prazos e condigdes
de conclusao, entrega, observacdo e recebimento se submetem ao disposto no Termo de Referéncia anexo a
este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 - Em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, que regula as licitacdes e contratos administrativos no
Brasil, a subcontratacdo de servicos nao sera admitida para este contrato sem a prévia notificacio e
autorizacdo expressa da Administra¢do. Tal medida visa assegurar a transparéncia, o controle e a garantia
de qualidade nos servicos prestados, bem como a obediéncia as especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

4.2 - 0 descumprimento dessa diretriz acarretara sancoes especificas definidas neste Termo de Referéncia,
podendo incluir desde adverténcias até a suspensdo tempordria de participacdo em licitacdes e
impedimento de contratar com a Administracdo. Essas san¢des sdo aplicadas para resguardar o interesse
publico e assegurar a efetividade dos servigos contratados.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1 O valor mensal do Contrato é de R$ ..... (.....), perfazendo o valor total de RS ..... (.....).

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugio
do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.3 Os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O pagamento do valor devido sera efetuado pelo CONTRATANTE, apds a execucao do objeto
da licitagdo, até o 5° (quinto) dia util, a partir da data do recebimento do documento fiscal, uma vez
obedecidas as formalidades contratuais e legais previstas, bem como, acompanhado:

e Requerimento do pagamento;
e Nota Fiscal;
e Medicao diaria de paginas digitalizadas por equipamento no periodo;

e Listagem dos arquivos indexados no periodo, contendo a classificacdo recebida, ano,
descricdo, quantidade de paginas do documento, tamanho do arquivo, nome do arquivo,
codigo verificador Hash MD5;

6.2 - A.presentacdo da Nota Fiscal, devidamente discriminada e atestada por 02 (dois) servidores
da Prefeitura Municipal de Araruama, que nao o Ordenador da Despesa, e sendo um deles
necessariamente o responsavel pelo 6rgao requisitante dos servigos, a qual sera processada e paga
na forma da legislacdo em vigor.

6.3 - O pagamento da nota fiscal sera processado e efetuado a Adjudicataria em até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento da parcela, conforme dispde Lei
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Federaln ¢ 14.133/21.

6.4 - Na ocorréncia de eventuais antecipacdes de pagamento, sempre em correspondéncia a
antecipagao de execucao, o respectivo desconto, seja a requerimento do contratado ou no interesse
da Administracgdo, sera calculada aplicando-se o indice de 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento) por dia de antecipacdo. Aplicar-se-a, como desconto, a compensacao financeira acima
referida, atendendo-se deste modo, o que dispde Lei Federal n ¢ 14.133/21

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os critérios de reajustes sdo aqueles discriminados no Termo de Referéncia, anexo a este instrumento
contratual.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - Além daqueles exigidos na Lei Federal n.2 14.133/21 devera atender os exigéncias discriminadas no
Termo de Referéncia da Secretaria Requisitante;

8.1 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 - Além daqueles exigidos na Lei Federal n.2 14.133/21 devera atender os exigéncias discriminadas no
Termo de Referéncia da Secretaria Requisitante;

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 A licitante vencedora deste certame serdo aplicadas as san¢des previstas na Lei n.2 14.133/21;

11.2 O Licitante que deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documen- tacdo falsa,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucido
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e serd descredenciada do Cadastro de
Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominacoes legais;

11.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF; Penalidades a que esta sujeita a licitante
ou contratada inadimplente:

[.  Adverténcia;
I1. Multa, sobre o valor contratado, no seguinte percentual:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, no caso de atraso
na entrega, ou ainda, por ocorréncia de descumprimento contratual, na execucdo do
fornecimento ou prestac¢do de servico, limitado a 10% (dez por cento);

b) Na hipétese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta, quando
convocada para tal, assim como ndo cumprir o objeto do certame, caracteriza-se a inexecugao
da obrigacdo assumida, sujeitando-a ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento)
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sobre o valor contratado.

[II.  Suspensdo tempordaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

IV.  Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

V.  Pelo descumprimento total ou parcial do compromisso pela Contratada, a Administracao podera
rescindir o contrato, anular o empenho e/ou aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
total estimado do contrato;

VI. A aplicagdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual;

11.4 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessao de oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicatéario, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1 O Contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 Quando a ndo conclusio do Contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera o CONTRATANTE optar pela extingdo do Contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execucdo contratual.

12.3 O presente Contrato podera ser extinto, antes de cumpridas as obrigacoes estipuladas, ou antes do
prazo neste fixado:

a) por ato unilateral do CONTRATANTE, em razdo da inexecucdo total ou parcial do objeto e/ou das
obrigacoes previstas no presente instrumento e/ou por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n?
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devendo, ainda, ser observado o disposto nos
arts. 138 e 139 da referida Lei;

b) consensualmente, na forma do art. 138, Il da Lei n® 14.133/2021; e

c) na hipdtese de contrata¢do direta fundamentada no art. 75, VIII, da Lei n? 14.133/2021, a qualquer
tempo, sem indenizacdo, e independentemente de aviso ou prazo, pelo contratante, tdo logo esteja(m)
concluido(s) o(s) procedimento(s) licitatério(s) implementado(s) para a contratacdo do objeto em questdo.

12.3.1 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensejara a rescisiao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato.

12.3.2 Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4 A extin¢do prematura do Contrato devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzida a termo no respectivo processo.

12.4.1 A justificativa da rescisdo por ato unilateral do CONTRATANTE, sempre que possivel, contemplara:
a) as obrigagdes contratuais ja cumpridas ou parcialmente cumpridas;

b) os pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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c) as indenizacdes e multas.

12.5 A extincdo do Contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério, na forma do art.
131, caput, da Lei n® 14.133/2021, desde que o pedido seja formulado durante a vigéncia do Contrato e
antes de eventual prorrogacao,

12.6. Extinto o Contrato, o CONTRATANTE podera ainda:

12.6.1 nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter e executar a garantia
prestada; e

12.6.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragao, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133/2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGCOES

13.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n?
14.133/2021.

13.2 O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, na forma do art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

13.3 As alteracoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracio de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacio da assessoria juridica do CONTRATANTE.

13.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas com a execucdo do presente Contrato contratagdo correrdo a conta das seguintes
dotagdes orcamentarias, para o corrente exercicio de , assim classificadas:

Natureza da Despesa:
Fonte de Recurso:
Programa de Trabalho:
Nota de Empenho:

14.2 As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotagdes orcamentarias
respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

14.3 No inicio da contratacio e de cada exercicio deverd ser atestada a existéncia de créditos
or¢amentarios vinculados a contratacio e a vantagem em sua manutencio, na forma do art. 106, II, da Lei
n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
14.133/2021, e demais normas federais e estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
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contidas na Lei n? 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos

contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

16.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no Portal da Transparéncia e
publicar extrato da contratacdo no Diario Oficial do municipio.

16.1.1 A divulgacdo do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, condicdo indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos prazos estipulados pelo art. 94 da Lei
n? 14.133/2021.

16.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento da contratacio,
junto ao Tribunal de Contas do Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1 Fica eleito o Foro o municipio de Araruama para dirimir qualquer litigio decorrente do presente
Contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rentincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste Contrato, firmam as
partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das testemunhas abaixo firmadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXXX /2025

0 MUNICIPIO DE ARARUAMA, Estado do Rio de Janeiro, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede no Paco Municipal, situado na Avenida John Kennedy, n® 120, Centro, nesta Cidade, inscrito no
CNPJ(MF) sob o n.° 28.531.762/0001-33, neste ato representado pela Exma. Sra. Prefeita, DANIELA
SOARES brasileira, solteira, inscrita no CPF (MF) sob o n? XXXXXX, portadora da carteira de identidade RG
n? XXXXX, residente e domiciliada nesta Cidade e o Exmo. Sr. Secretdrio Municipal de i

brasileiro, solteiro, portador da carteira de identidade n.2 e do CPF n.2 residente
e domiciliado nesta cidade, considerando o resultado da licitacdo n? ... /202.., publicada no ...... de
..... /.../202... para REGISTRO DE PRECOS, processo administrativo n? ......, RESOLVE registrar os precos

da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital de licitagdo n?
.......... /202..., sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, nos
Decretos Municipais n.2 09, 10, 11, 14 e 52 de fevereiro de 2024, e nos demais normativos estaduais
aplicaveis, todos disponiveis no Portal da Transparéncia e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de ...
especificado(s) no(s) item(ns).......... do Termo de Referéncia, que é parte integrante desta Ata, assim como
a(s) proposta(s) com preco(s) ora registrado(s), independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1 Esta Ata de Registro de Precos é documento NAO vinculativo, de carater obrigacional, com efeito de
compromisso de contratacao de ........oreeereenneenn. para eventual futura contratacio, nos termos definidos no
instrumento convocatoério, quando houver, e no Termo de Referéncia.

2.2 A contratacdo com o fornecedor registrado ndo é obrigatéria e serd realizada de acordo com a
necessidade do gerenciador e dos participantes, quando houver, e de acordo com o quantitativo indicado
na clausula quinta.

2.3 Esta Ata de Registro de Precos, com a indicagdo do preco registrado e dos fornecedores, sera divulgada
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no Portal de Transparéncia do municipio:

VALOR

ESPECIFICACAO QUANT UND UNITARIO

TOTAL

Itens

Implantagdo do sistema informatizado de G.E.D. (mddulo consulta) em

arquitetura WEB. 1 LICENCA
2 Ff)r'nec'lmento de suporte, manutencao e hospedagem dos arquivos 12 MESES
digitalizados
3 | Prestacgdo de servigo de tratamento documental. 52.200 Caixas
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Prestacdo de servico continuo de digitalizagdo de documentos (pagina

tamanho A4 e A3) e indexa¢do dos documentos. 72.200.000 | Pdginas

VALOR TOTAL R$

CLAUSULA TERCEIRA: DO FORNECEDOR, DO GERENCIADOR, DOS PARTICIPANTES E DAS
ATRIBUICOES

3.1 O(s) fornecedor(es) desta Ata de Registro de Precos é(530) ... (indicar a(s) sociedade(s)
empresaria(s)).

3.1.1 O fornecedor registrado devera manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos a
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, assim como todas as condi¢des exigidas no instrumento
convocatorio, quando houver, e no Termo de Referéncia, inclusive as referentes a habilitacdo e as
condi¢des de participacao.

3.2 O gerenciador desta Ata de Registro de Precos é................... (indicar o 6rgao ou entidade).

3.2.1 Sao atribuigdes do gerenciador:

a) aferir, semestralmente, a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente praticados;

b) divulgar os precos registrados e suas atualizacdes no PNCP e no Portal da Transparéncia do Municipio;

c) praticar todos os atos de controle e gerenciamento dos quantitativos das Atas de Registro de Precos e de
seus saldos, das solicitagcdes de adesdo e do remanejamento das quantidades;

d) gerenciar a Ata de Registro de Prec¢os, providenciando a indicacdo, sempre que solicitado, dos
fornecedores registrados para atendimento as necessidades do 6rgio ou entidade, obedecendo a ordem de
classificacdo do certame e os quantitativos de contratagio definidos pelos participantes da respectiva ata;

e) deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgios e entidades que ndo manifestaram interesse em
participar do registro de precos durante o periodo de divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos;

f) convocar os proponentes remanescentes, nas hipéteses autorizadas por esta Ata, observada a ordem de
classificacao;

g) conduzir as alteragdes ou as atualiza¢des dos precos registrados; e

h) promover a correta gestao, fiscalizacdo e execucdo contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo III da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no Termo de Referéncia e no contrato, com relacao as suas proprias
contratacdes.

3.3 Sao participantes os 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do
municipio de Araruama.

3.3.1 Sao atribuig¢des dos participantes:
a) auxiliar tecnicamente, por solicitacdo do gerenciador;

b) tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais alteracdes, para o correto
cumprimento de suas disposicdes;
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c) prestar informacdes, quando solicitadas, ao gerenciador quanto a contratacdo e a execu¢do da demanda
destinada ao seu 6rgao ou entidade;

d) informar ao gerenciador a eventual recusa do contratado em atender as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatdrio, quando houver, e no Termo de Referéncia, firmadas na Ata de Registro de
Precos, bem como as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e origem dos bens adjudicados; e

e) promover a correta gestdo, fiscalizagdo e execugdo contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo III da
Lein? 14.133/2021, no Termo de Referéncia e no contrato, com relacdo as suas préprias contratagdes.

CLAUSULA QUARTA: DOS NAO-PARTICIPANTES

4.1 A Ata de Registro de Precos podera ser aderida por qualquer érgao ou entidade do Municipio,
que nao tenha participado do certame , ora denominados ndo-participantes.

4.2 Podem também ser considerados ndo-participantes os érgaos ou entidades municipais, distritais, de
outros estados e federais, resguardadas as disposi¢des de cada ente.

4.3 Os nao-participantes poderao aderir a esta Ata de Registro de Precos, desde que observados os
seguintes requisitos, cumulativamente:

4.3.1 apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagcdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.3.2 apresentacao de estudo que demonstre eficiéncia, viabilidade e economicidade para a Administra¢do
contratante;

4.3.3 demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado, na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021; e

4.3.4 prévia consulta e aceitagdo do gerenciador e do fornecedor.

4.4 0O fornecedor podera optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adesio, desde que nao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras derivadas da Ata, assumidas com o gerenciador e os
participantes, quando houver.

4.5 Apdés a autorizagdo do gerenciador, o ndo-participante devera efetivar a contratacdo solicitada em até
90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.

4.5.1 O prazo acima podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante justificativa e autorizacio pelo
gerenciador, e requerimento do nao-participante, respeitado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

4.6 Sao atribuicdes dos ndo-participantes:
a) aceitar todas as condicdes fixadas na Ata de Registro de Precos;

b) tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes;

c) prestar informagdes, quando solicitadas, ao gerenciador quanto a contratacdo e a execu¢do da demanda
destinada ao seu 6rgdo ou entidade;

d) informar ao gerenciador a eventual recusa do contratado em atender as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatoério, quando houver, e no Termo de Referéncia, firmadas na Ata de Registro de
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Precos, bem como as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e origem dos bens adjudicados; e

e) promover a correta gestdo, fiscalizacao e execugdo contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo III da
Lein? 14.133/2021, no Termo de Referéncia e no contrato, com relacdo as suas proprias contratacdes.

CLAUSULA QUINTA: DO QUANTITATIVO

5.1 O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregos ndo podera exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado nesta Ata para o gerenciador e pelos participantes,
quando houver, independentemente do niimero de 6rgaos ou entidades ndo-participantes que aderirem.

5.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Pregos, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

5.3 As quantidades previstas na Ata de Registro de Precos para os itens com precos registrados poderao
ser remanejadas, pelo gerenciador, entre os participantes do procedimento para registro de precos,
quando houver.

5.3.1 Cabera ao gerenciador autorizar o remanejamento, com a transferéncia dos quantitativos entre os
participantes, desde que haja anuéncia daquele que vier a sofrer a reducio dos quantitativos informados.

CLAUSULA SEXTA: DO PRECO REGISTRADO

6.1 O preco unitario de cada item registrado é o constante da(s) proposta(s) final(is), cujos valores estao
reunidos na Ata de Registro de Precos.

6.2 Os pregos registrados poderao ser revistos e alterados em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servicos registrados, em caso de
for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuado, nos termos da alinea d
do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

6.3 Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o gerenciador convocara o(s) fornecedor(es) para negociar a redu¢cdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado, na ordem de classificagao.

6.3.1 Caso o(s) fornecedor(es) cadastrado(s) para o item ou lote ndo aceite(m) reduzir seu preco ao valor
praticado pelo mercado devera(do) ser liberado(s) do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

6.3.2 Havendo a liberacdo do(s) fornecedor(es), nos termos do item 6.3.1, o 6rgao gerenciador devera
convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificagcdo, para verificar se aceitam
reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no art. 2, Il do Decreto Municipal n®
052/2024.

6.3.3 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classifica¢ao original.

6.3.4 Nao havendo éxito nas negociacdes, o gerenciador deverd proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, de acordo com a clausula décima desta Ata, com a ado¢do das medidas cabiveis para
obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

6.3.5 Caso haja a redugdo do preco registrado, o gerenciador devera comunicar aos 6rgios e as entidades
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que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos precos
contratados.

6.4 Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente fundamentado, ndo puder cumprir as obrigacdes contidas na Ata de Registro
de Precos, ser-lhe-a facultado requerer ao gerenciador a alteracdo dos pregos registrados, mediante
comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

6.4.1 O fornecedor deverd encaminhar, juntamente com o pedido de alteracdo, documentagido
comprobatdria ou planilha de custos que demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as
condig¢des inicialmente pactuadas, cabendo ao gerenciador a analise e deliberacdo a respeito do pedido.

6.4.2 Na hipé6tese de deferimento do pedido, o gerenciador procedera a atualizacdo do prego registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.4.3 O fornecedor do compromisso assumido podera ser liberado pelo gerenciador, caso a comunicagdo
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo de penalidades administrativas, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

6.4.4 Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o preco registrado,
o pedido sera indeferido pelo gerenciador, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obriga¢des contidas
na Ata de Registro de Precos, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sang¢des
previstas na Lei n? 14.133/2021, no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia,
e em outras legislacdes aplicaveis.

6.4.4.1 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item 6.4.4, o gerenciador devera
convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, observada a ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no art. 29 do Decreto Municipal n®
052/2024.

6.4.4.2 Nao havendo éxito nas negociagdes, o gerenciador devera proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

6.5 Os novos valores a serem registrados, conforme itens 6.3.5 e 6.4.2, deverao ser formalizados mediante
termo aditivo a Ata de Registro de Pregos.

6.6 Os precos registrados poderdo, ainda, ser reajustados ou repactuados, conforme estabelecido no
instrumento convocatdério, quando houver, e no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n® 14.133/ 2021.

6.6.1 O reajustamento ou repactuacdo podera ser efetuado mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA: DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 Os locais de entrega dos bens objeto do registro de precos estdo listados no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA: DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 0 prazo de validade da Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano, contado a partir do 12 (primeiro) dia
util subsequente a data de divulgacdo no PNCP.

8.2 0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante
termo aditivo, desde que as condigdes e os pregos permanecam vantajosos, observados os seguintes
requisitos:
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8.2.1 somente o saldo remanescente sera mantido;
8.2.2 devera ser indicado expressamente o prazo de prorrogacdo; e

8.2.3 devera ser confirmado se os precos registrados permanecem atualizados, por meio de pesquisa de
precos realizada na forma dos Decretos n2 009 e 052/ 2024.

CLAUSULA NONA: DO CADASTRO DE RESERVA

9.1 Fazem parte do Cadastro de Reserva os proponentes que aceitaram cotar os bens ou servigos em precos
iguais aos do proponente vencedor do certame, observada a ordem de classificacdo, e os proponentes que
mantiveram sua proposta original.

9.2 A ordem de classificacdo dos registrados na ata devera ser respeitada para as contratacoes, cabendo ao
gerenciador realizar os devidos registros na Ata de Registro de Precos, para a sua atualizacgao.

9.3 A habilitagdo dos proponentes que irdo compor o Cadastro de Reserva somente sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos proponentes remanescentes, na forma do art. 21 do Decreto n®
052/2024.

9.4 E facultado a Administracio, quando o convocado nio assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e
condicdes estabelecidos no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia, convocar
os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

9.5 0 Cadastro de Reserva podera ser empregado no caso de exclusdo do fornecedor da Ata de Registro de
Precos, nas seguintes ocorréncias:

a) cancelamento do registro do fornecedor, nas hipéteses previstas na clausula décima; ou

b) cancelamento do registro de precos, nas hipdteses previstas nos arts. 31 e 32 do Decreto Municipal n?
052/2024.

CLAUSULA DECIMA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR
10.1 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a) forem descumpridas as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b) ndo assinar o contrato ou ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

) nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

d) sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, observado os
paragrafos 42 e 52 do referido dispositivo.

10.2 Na hipdtese de que trata a alinea d do item 10.1, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nio
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata, podera o gerenciador, desde que ndo seja o responsavel pela
aplicacdo da san¢do, mediante decisdo fundamentada, garantido o contraditério e a ampla defesa, decidir
pela manutencdo do registro de precos.

10.3 O cancelamento do registro nas hipéteses previstas das alineas a, b e d do item 10.1 sera formalizado
por decisdo do gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

11.1 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer, total ou parcialmente, pelo gerenciador, desde
que devidamente comprovados e justificados:

a) por razao de interesse publico;
b) pelo cancelamento de todos os pregos registrados; ou

c) a pedido do fornecedor, decorrente de fato superveniente, de caso fortuito ou for¢ca maior, que
prejudique o cumprimento da Ata.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 As condicOes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacoes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigcdes do ajuste,
inclusive, o prazo de vigéncia dos contratos a serem celebrados, a garantia, o0 pagamento, o reajuste ou
repactuacdo, encontram-se definidos no instrumento convocatério, quando houver, no Termo de
Referéncia e no contrato.

12.1.1 Os contratos decorrentes de registro de precos poderao ser alterados, observado o disposto no art.
124 da Lei n2 14.133/2021.

12.2 A contratacdo realizada pelo gerenciador e pelos participantes serd formalizada, dentro do prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, por intermédio de instrumento contratual (Anexo VII do Edital -
Minuta de Contrato).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara a aplicagdo das penalidades estabelecidas no
instrumento convocatdrio, quando houver, e no Termo de Referéncia.

13.2 Compete ao gerenciador aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas préprias contratacdes, e promover as publicacdes,
encaminhamentos e registros cabiveis.

13.3 Compete aos participantes e aos ndo-participantes aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério,
as penalidades decorrentes do descumprimento das obriga¢des contratuais, em relagdo as suas proéprias
contratagdes, e promover as publica¢des, encaminhamentos e registros cabiveis.

13.5 A aplicagdo das penalidades devera observar o procedimento estabelecido no instrumento
convocatorio e contrato, quando houver, e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 Os recursos necessarios para as contratacdes decorrentes desta Ata de Registro de Precos correrdo
por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho proéprios do gerenciador, dos participantes e
dos ndo-participantes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO DE ELEICAO

15.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Araruama para dirimir qualquer litigio decorrente da presente Ata
de Registro de Precos que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rentincia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
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Ass.: Fls. 83

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgaos participantes.

Araruama, ....... de e, de 202.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO VIII

CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais ao

adjudicatario:

Item Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificacdo Marca Modelo Unidade Quantidade | Quantidade Valor Prazo
X (se exigida no (se exigido no edital) Maxima Minima Un garantia ou
edital) validade

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)

Item
do
TR
Especificacdo Marca Modelo Unidade Quantidade | Quantidade Valor Prazo
X (se exigida no (se exigido no edital) Maxima Minima Un garantia ou
edital) validade

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150

www.araruama.rj.gov.br

84




P N2 14700/2024
ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA rocesso /
) EAMA ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ass.: Fls. 85
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

ANEXO IX
“Imprimir em papel timbrado da empresa”

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA PREVIA OU RENUNCIA

(Local e Data)

Ao Municipio de Araruama,

Avenida John Kennedy, 120 - Centro, Araruama/R],
Pregdo Eletronico n? xxxxx/2025

Processo: xxxxx/2024

Prezados Senhores,

Declaramos para os devidos fins que a empresa ****** inscrita sob o CNP] ****** representada neste ato
pelo Sr.(a) ****** realizou visita técnica no dia *** das *** as *** para conhecimento dos locais a serem
contemplados pelo projeto bem como levantamento de informacdes para elaboracido da proposta de precos.

Servidor Publico

(Assinatura do representante legal)
ou,

Declaramos para os devidos fins que a empresa ****** inscrita sob o CNP] ****** representada neste
ato pelo Sr.(a) ****** optamos pela ndo realizacdo de vistoria assumindo inteiramente a responsabilidade
ou consequéncias por essa omissdo, informando que temos pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que assumimos total responsabilidade pela nio
realizacao da visita e que ndo utilizaremos desta prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem avengas técnicas ou financeiras que venham a onerar a Administragdo, mantendo as garantias que
vincularem nossa proposta ao presente processo licitatério, em nome da empresa que represento.

(Assinatura do representante legal)
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